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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Actualizacién ano 2026

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

Permiso para Reinhumacién en Pantedn Municipal, que otorga el Departamento de Panteones. SERVICIO:

DESCRIPCION

Trémite mediante el cual se permite la Reinhumacion de cadéveres de restos humanos aridos exhumados de otro pantedn, siempre vy cuando
cuenten con una fosa a perpetuidad en los panteones.

CLAVE DE IDENTIFICACION 098-HO0-T-006

Articulo 115 fraccién Il inciso e) de |la Constitucidn Politica de los Estados Unidas Mexicanos.
Articulo 125 fraccion V de la Ley Orgédnica Municipal del Estado de México.

2 Ly Articulos 57 y 58 del Cédigo de Procedimientos Administratives del Estado de México.
FUNDAMENTO JURIDICO o - 3
Articulo 155 fracciones |, 11, IV, IX ¥ XVIII del Coédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Articulo 314 del Reglamento Qrgénico de la Administracién PUblica Municipal de Naucalpan de Judrez.

Articulo1 al 9 del Reglamento de Panteones del Municipio de Naucalpan de Judrez.

Autorizacion oficial gue valida y registra ¢l traslado y entierro de los
restos humanaos dridos desde otro pantedn al nueve lugar de Vile=NelFNs/=E

sepultura, especificamente en una fosa a perpetuidad en el pantedn [iBElES¥ISNifeVNei=hi=N==5
de destino.

La
establecida
en el

documento

DOCUMENTO A OBTENER

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
Jy? PRESENCIAL ;
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

| MODALIDAD

‘ ’ La Reinhumacidn de cadaveres o restos humanos aridos exhumados de otro pantedn es posible siempre
SOS EN L€ | v cuando exista una fosa a perpetuidad disponible en el pantedn de destino. Este proceso permite el

IZ traslado y entlerro respetuoso de |os restos a un nuevo lugar de sepultura, garantizando que se cumplan
y las normativas locales y que se cuente con |la debida autorizacidn.

Eltramite de Reinhumacidn de cadévereas o restos humanos aridos exhumados de otro pantedn, siempre
y cuando exista una fosa a perpetuidad en el panteén de destino, puede estar sujeto a inspeccidén o
verificacion por parte de las autoridades correspondientes. El objetivo de esta inspeccidn es garantizar
que el proceso se realice de acuerdo con las normativas locales v que se cumplan los requisitos
establecidos para la Reinhumacidn. La inspeccidn busca verificar que se haya obtenido |z autorizacion
necesaria, que se sigan los procedimientos adecuados y que la Reinhumacidn se realice de manera
respetuosa y segura. Ademas, puede tener como objetivo asegurar que la fosa a perpetuidad designada
cumpla con los requisitos establecidos para este tipo de sentidos.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTA SUJETO A INSPECCION O
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR
CON NUMERO LA
ORICINAL ANOTA g \MEN R O -
L g OP.ILIN»:L HN.iT,:D CANTIDAD DE FUNDAMENTO ZI.L_I ‘IlDICu
REQUISITOS LA PALABRASIO e ADMINISTRATIVO
NO COPIAS (simple,
notarial,

certificada)

PERSONAS FISICAS

1. Actade Defuncién:

Caopia del acta de defuncion del fallecide.
2. Documentos de |z Fosa de Destino: Articulos 3 y 4 del Reglamento de Panteones
del Municipio de Naucalpan de Judrez,

Titulo de perpetuidad e historial de pagos de México, vigente.

mantenimiento de |z fosa en el pantedn de destino. igitali . .
y S| Se;ﬂgmalcwiza por e El documento original se requiere para
3. ldentificacién Oficial del Solicitante: ependencia integrar a expediente.
Documento de Exhumacidén en caso de tramite por tercera: El documento original se requiere sclo para
cotejo.

En caso de gue el tramite lo realice un tercero, se requiere
un documento gue acredite la exhumacion.
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4. Carta Poder Firmada:

Carta poder firmada por el titular de la fosa, con la
participacion de dos testigos.

5. Identificacion Oficial de Involucrados:

Identificacion cficial con fotografia del titular, apoderade y
los dos testigos mencionados en la carta poder.

| PERSONAS JURIDICO
| COLECTIVAS

Para el tramite de Reinhumacion de personas juridico
colectivas, se reguieren los siguientes documentos;

e Acta de Defuncion.

Titulo de perpetuidad e historial de pages de
mantenimiento de la fosa en el pantedn de destino.
Identificacion oficial con fotografia del representante
legal o solicitante.

Documento de Exhumacion en caso de por tercere: En
caso de que el tramite sea realizado por un tercero, se
requiere un documento que acredite la Exhumacién.
Carta Poder firmada por el titular y dos testigos,
especificando la autorizaciéon para llevar a cabo la
Reinhumacién en nombre de |a persona juridica.

°

sl

Se digitaliza por la
dependencia

Articulos 3 y 4 del Reglamento de Pantecnes
del Municipio de MNaucalpan de Judrez,
México, vigente.

El documento original se requiere para
integrar a expediente.

El documento original se requiere solo para
cotejo.

| INSTITUCIONES PUBLICAS

¢ Acta de Defuncién.

Titulo de perpetuidad e historial de pagos de
mantenimiento de |a fosa seleccionada en el panteén de
destino,

Identificacion Oficial del Solicitante.

Documento de Exhumacidn para Tramites por Terceros.
En casos de tramites por terceros, s necesario presentar
un documento que acredite la autorizacién de
Exhumacién.

Carta Poder firmada por el titular y dos testigos, donde
se otorga la autorizacidn para llevar a cabo la
Reinhumacidon. Ademds, se incluird la identificacién
oficial con fotografia del poderdante, apoderado v los
dos testigos.

Sl

Se digitaliza por la
dependencia

Articulos 3 y 4 del Reglamento de Panteones
del Municipio de Nauczlpan de Juédrez,
México, vigente.

El documento original se requiere para
integrar a expediente.

El documento original se reguiere solo para
cotejo.

representante legal.

PASOS A SEGUIR QUE DEBE
DE REALIZAR EL CIUDADANO

5. Pago de Tarifas:

6. Esperar |la Autorizacion:

encargado del pantedn.

1. Recopilar Documentacién:

2. |dentificar la Fosa de Destino:

3. Preparar |dentificacién Oficial:

4.Si el Tramite lo Realiza un Tercero:

Solicita tramite para Reinhumacion en el Departamento de Panteones.

Seleccionar la fosa en el Pantedn Municipal donde se realizara la Reinhumacidn. Es necesarioc contar con el titulo de
perpetuidad de dicha fosa vy verificar el historial de pagos de mantenimiento.

Tener a disposicién una identificacion oficial con fotografia del sclicitante, ya sea el familiar directo o el

Si el tramite es realizado por un tercero, el ciudadano debe obtener un documento que acredite la Exhumacion y
una carta poder firmada por el titular de la fosa y dos testigos.

En algunos casos, puede ser necesario realizar el pago de tarifas asociadas al permiso de Reinhumacion. Verificar
con la administracian del pantedn si este paso es aplicable.

Una vez presentada la solicitud, esperar la autorizacion por parte de la administracion del Pantedn Municipal. Este
proceso puede tomar algunos dias.

Recibe documentacion y se presentara al pantedn en |a fecha v hora sefizlada parz la Exhumacion entregandola al

Adulto 1.00 numero de
veces el valor diario de la

FUNDAMENTO

JURIDICO

25 minutos 21 hora

Articulos 155 y 156 fraccidn XVIII del Cédigo Financiero del Estade
de México v Municipios.
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unidad de medida v
actualizacion.

Menor 050 nudmero de
wveces el valor diario de la
unidad de medida y
actualizacién.

TARJETA DE | A EN LINEA
,F,EE;‘T“D' TARJETA DE DEBITO el
i S (PORTAL DE PAGOS)

CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, ¥ EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

3dias

El coste mencionado es vigente para el aflo 2026 v se actualiza de canforme al ndmero de veces del valor diario de
b=l =i=Ne]MilalelNl |2 Unidad de medida y actualizacion, y/o reformas aplicables del Cédigo Financiero del Estado de México.

DEL TRAMITE El Departamento de Panteones, registra en el expediente |as anotacicnes marginales en |as cuales haré constar la

fecha y circunstancias gue acontecieron en el trémite de Reinhumacion.

DE LA
AFIRMATIVA O  NEGATIVA
FICTA

DEPENDENCIA U ORGA M UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Subdireccion de Servicios Centralizados

Direccion de Servicios Publicos

José Antonio Gomez Garcia

MUNICIPIO Naucalpan de Judrez

HORARIO Y DIAS DE

ATENCION Lunes a viernes - 02:00 a 18:00.

TELEFONQS . CORREOQ ELECTRONICO:

N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA Departamento de Panteones

Manuel Damian Mendoza

iNDMBR‘E DEL TITULAR DE LA OFICINA

DOMICILIO

NO. INT. Y EXT.

Av. Juarez

COLONIA Fraccionamiento el Mirador (Y[UIN[lell>l[oB Naucalpan de Judrez

HORARIO / ) ' .
cP. 53050 ATENCION Lunes a viernes - 02:00 a 18:00.

LADA TELEFONOS ! CORREO ELECTRONICO

FORMATQ(S)
DESCARGABLES
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INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ¢Cudles son los documentos necesarios para salicitar el permiso de Reinhumacidn en el Pantedn Municipal?

RESPUESTA: Los documentas requeridos incluyen una copia del acta de defuncién, el titulo de perpetuidad e historial de pagos de
mantenimiento de la fosa de destino, identificacién oficial con fotografia del solicitante, y en caso de trémite por

terceros, un documento que acredite la Exhumacion y una carta poder firmada por el titular y dos testigos.

| PREGUNTA FRECUENTE iCuanto tiempo torna el proceso de obtencién del permiso de Relnhumacidn?

RESPUESTA: El tlempo puede variar, pero generalmente se espera que e proceso tome algunos dias habiles. Después de presentar
lz solicitud y los documentaes necesarios en la administracion del Pantadn Municipal, se deberé esperar |a autorizacién

correspondiente antes de proceder con la Reinhumacian.

¢Es necesario realizar algun pago para obtener el permiso de Reinhumacion en el Pantedn Municipal?

PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA: Se recomienda verificar con el Departamento de Pantecnes si hay alguna tarifa aplicable y el procedimiento para
realizar dicho pago si es necesatio.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

Z

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

7

7 T~

&

_18_ ] 02/ 2026 .

ERICK BELLER TORRES

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DE
CONTROL Y EVALUACION
e —

DIRECC!
SERVICIOS




