CORIANG DIL [ :)? AU DM
ESTADO DE | MEXICO«
MEXICO {‘ {F poder & ner

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
Actualizacion afio 2026

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

PRESTACION DE SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS PROFESIONALES, ESTADIAS O PROYECTOS. ERVIC

DESCRIPCION

Con el objetivo de contribuir con la formacién integral y capacitacion profesional de los practicantes y prestadores de servicio
social, propiciando el desarrollo en ellos, un sentido de solidaridad con la sociedad, se brinda asesoria en la realizacion de estas
actividades en dependencias municipales.

CLAVE DE IDENTIFIC ( 098-101-5-002

Art. 5,7, 9,10 del Reglamento de Servicio Social del Estado de México, Art. 1613 del Reglamento Organico de la
JTO JURIDICO Administracion Publica Municipal de Naucalpan de Juarez, México, Art. 122 del Bando Municipal de Naucalpan
de Juarez, México

1A DEL

LIMENTO A OBTENER Carta de terminacion de Servicio Social DOCUMENTO A  ExElfaglalalisd
OBRTENER

HIBRIBO
ANEXAR LINK)

PRESENCIAL

St

=| Cuando las y los estudiantes requieran realizar el servicio social, practicas profesionales o estadias,
para dar cumplimiento a lo solicitado por la instituciéon educativa.

VENTO JURI
AINISTRAT

PERSONAS FISICAS

Articulo 8 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, para conocer e
identificar a las personas

1. Requisitar los formatos correspondientes expedido por el Sl NO
Instituto de las Juventudes Naucalpenses, dirigido al Titular
del Instituto de las Juventudes Naucalpenses.

2. Acta de nacimiento 5| 1 solicitantes.
3. Comprobante de domicilio (no mayor a tres meses) S| 1 Articulo 23 del Reglamento de
z o i > Servicio Social del Estado de
4. ldentificacién oficial con fotografia S| 1 México
5. Carta de presentacion de la institucién educativa S| NO
6. Cuatro fotografias tamafio infantil blanco y negro o a color, S| NO
recientes, con la cara descubierta.
7. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) sl NO
| PERSQONAS JURIDICO |
| COLECTIVAS ‘
No aplica No aplica No aplica No aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica No aplica No aplica No aplica




B e | Waiicse
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Se presentan los prestadores en el drea de servicio social
2. Se brindan informes acordes a la solicitud del prestador (servicio social, précticas, estadias o proyecto)
-+ Aldia de la solicitud, contar con el 70% de los créditos a njvel profesional o 50% en nivel técnico.

+  Carta de Presentacién en original dirigida a la Lic. Belem Hernandez Ramirez, Titular del Instituto de las
Juventudes Naucalpenses. (Original y copia)

+ 4 Fotografias tamafio infantil. (Con nombre)
- Clave Unica de Registro de Poblacién (CU RP)

Original y copia para cotejo de los siguientes documentos: 1. Acta de nacimiento, 2. Comprobante de
domicilio no mayor a tres meses (recibo telefénico, luz, predial o agua) y 3. Identificacién con fotografia
(credencial para votar, cartilla del servicio nacional militar, credencial escolar o pasaporte).

- Documento que acredite su inscripcién a algun servicio de atencién medica: IMSS, ISSSTE, ISSEMYM o
servicios particulares. © en su caso un certificado medico.

+  En caso de ser menor de edad, debera presentar una Carta de Consentimiento, escrita por el padre, madre
© tutor, en donde autoriza que la o el estudiante puede efectuar su prestacién en este Ayuntamiento, con
una copia de su INE

3. El prestador regresa con los documentos requeridos y el formato de solicitud debidamente (llenado)

Se asigna un &rea acorde a su carrera, para que el prestador realice sus actividades relacionadas a lo que se
encuentra estudiando

5. Seleentrega una carta de aceptacion al prestador, misma que tiene que presentar en la escuela para iniciar
asi su tramite.

6. El prestador registra su asistencia mediante un formato de registro de horas el cual presenta en ef drea de
servicio social cada mes, el informe va firmado por el jefe inmediato del drea donde se encuentra realizado
sus actividades

7. Al concluir las horas establecidas por la escuela el prestador tiene que elaborar un informe global, en el
describe las actividades desarrollas durante su prestacién e incluir evidencia fotografica

8. Elé&rea de servicio social elabora y entrega una carta de finalizacion.

Delal15dias habiles

| Art. 1613 del Reglamento Organico de la
USRREERINSIEERN Administracién Publica Municipal de Naucalpan de
Juarez, México.

Gratuito

EFECTIVO TARIETADEC

| FORMA DE PAGCO

No aplica No aplica No aplica

|/ DONDE I : No aplica

No aplica
i PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUTETO OBLI
|

‘ No aplica

No aplica

No aplica

LUNIDAD ADMINISTRATIVA R

DERENDENC
Direccién de Bienestar e Inclusién Social Instituto de las Juventudes Naucalpenses

TITIILAT ENDENCIA C. Miguel Adolfo Becerril Ortiz

DOMICILIO

Avenida Juérez NOUINT. Y EXT.: 29

Fracclonamiento El Mirador m Naucalpan de Juérez
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IR | Unes a viernes de 09:00 a 15:00 horas.

TELEFONOS CORREO ELECTRONICO:

5587895500 159

52 5587895501 5641

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA | T elfTer

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFlciNa TN aplica

DOMICILIO

CALLE No aplica NOINT. Y EXT.  ENCETSe

COLONIA No aplica

e Noaplica HORARIO DlAS = No aplica
| ATENCION

LADA TELEFONOS EXT. CORREQ ELECTRON|CO:;

MUNICIFIO  ENEETo e

No aplica | No aplica No aplica No aplica

| No aplica

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE | £€Qué€ horarios existen para la prestacién de servicio social, practicas profesionales y estadias?
RESPUESTA: Los horarios son flexibles de acuerdo al horario de la escuela y son de 4 horas diarias como minimo, de lunes a viernes
de 09:00 a 18:30 horas.
PREGUNTA FRECUENTE No aplica
PRECUNTA FRECUENTE No aplica
RESPUESTA: No aplica

TRAMITES O SERVICIOS RELAC#ON’&)&QN LI}K

L/t
| [/

ELABORO: VISTO BUENG: L/ w FECHA DE ACTUALIZACION:
K% 4 /l/
C i 224 25_/ Febrero_/_2026
C. Belem Herﬁandez Ramirez C. M ueL\ €
Titular del Instituto de las Juventudes Encarg o d - Q' vaghdigle la Djreccion

Naucalpenses de

DIRECCION DE BIENESTAR
E INCLUSION SOCIAL




