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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
Actualizacion afio 2026

NOMBRE DEL TRAMITE

ALTA S.A.R.E. DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO PARA UNIDADES ECONOMICAS. Brindado por el
Departamento de Ventanilla Unica.

DESCRIPCION

Acto administrativo donde una persona fisica o juridica colectiva, realiza el trdmite de apertura de licencia de funcionamiento para una unidad econémica
dentro del territorio del municipal, a través de la modalidad s.a.r.e.

Dicho tramite podra realizarse bajo la modalidad hibrida es decir mediante el portal en linea ingresando a la liga de acceso https://sig-

pan.gob.mx/ o de manera presencial en ventanilla tinica de la direccion de desarrollo y fomento econémico, en dias y horas habiles.

098-N00-T-004

Articulo 8 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulos 78 y 137 del Estado Libre y Soberano de México.

Articulos 3, 13,15 19 fraccién Il, 23 y 24 fracciones lll y LV de la Ley Orgdnica de la Administracién Plblica del Estado de
México.

DAMENTO JURIDICO Articulos 16, 18 y 54 del Cédigo Financiero del Estado de México.

Articulos 3, 7, 11, 113, 115, 116, 118, 123, 132 y 136 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Articulos 70 fracciones I, 11, 11, IV, V, VI, VII, VIII, 1X del Reglamento de Unidades Econémicas del Ayuntamiento de
Naucalpan de Judrez;

Articulos 14.2, 14.3 fraccién 1ll, IV, XXXIV, XXXV, 14.5 fraccién |, y 14.13 fraccién 1I, 1L, IV, V, VI, IX, XVI, XViI, XIIl del
Reglamento Orgdnico de la Administracién Piblica Municipal de Naucalpan de Judrez, México.

Licencia de funcionamiento -
DOCUMENTO A OBTENER J \ \ 1 afio fiscal

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)
|
| MODALIDAD X
|
i

https://llavenau.naucalpan.gob.mx/

https://sig-tys.naucalpan.gob.mx/

Cuando la persona fisica o juridica colectiva decide iniciar una actividad de bajo riesgo y operar una unidad

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE i o o 5
i econdmica en el territorio municipal dentro de la formalidad.

R S A e A e [e N2 - B[R (e )-8 Si, con el objetivo de comprobar el cumplimiento de las disposiciones legales contenidas en el Reglamento de Unidades
|NSF’LFL!UN O VERIFICACION Y OBIETIVO D[ LA MISMA  |REehlsTyllet del Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México.

COPIAS ANOTAR
MU
CANTI
(simple, notarial,
certificada)

ORIGINAL ANOTAR LA PALABRA SI
ONO

REQUISITOS

PERSONAS FISICAS

Articulo 70, fracciones I, 11, 11, 1V,
V, VI, VII, VIII, IX del Reglamento

|7 Solicitud debidamente requisitada; ) e iliades EronSmicas dal
24 Identificacién oficial vigente del solicitante, del apoderado o del Si 1 Ayuntamiento de Naucalpan de
representante legal; ludrez;

Si 1
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3, Traténdose de personas extranjeras, copia del permiso otorgado por la
Secretaria de Gobernacién, que compruebe su legal estancia en el pais y
su debida autorizacion para dedicarse a la actividad que pretende;

4. Documento que acredite la posesién o propiedad del inmueble;

5. Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccién Civil de Bajo Riesgo; S X
6. Fotografias panorémicas del local que muestren: fachada, interiores y - 1
cajones de estacionamiento (dos del exterior y dos del interior, impresas Si 1
color);
1. Cedula de Zonificacidn que permita la actividad econémica para la cual se si 1
solicita la Licencia de funcionamiento;
8. Cuando el solicitante sea una persona fisica, podra otorgar carta poder
para la gestion del tramite correspondiente, misma que debera contar si 1
con las firmas del poderdante, apoderado y dos testigos, la cual debera
ser acompafiada de las identificaciones oficiales de las personas que en
ella intervienen.
Articulo 17, parrafo primero del
Reglamento de Unidades
Econdmicas del Ayuntamiento de
Naucalpan de Judrez.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS g
L= Solicitud debidamente requisitada; Sl 1
2. Identificacién oficial vigente del solicitante, del apoderado o del St 1 Articulo 16, fracciones II, Il y
representante legal; numero 1, incisos a, b, c,dy e del ||’
3. Documentos que acrediten la personalidad juridica (traténdose de sl 1 E:gla@einto :e| L‘imdatdes. —
personas juridico colectivas, representantes legales o apoderados); onomicas de ‘yun AIEAaL
51 Naucalpan de Juarez.
4. Tratandose de personas extranjeras, copia del permiso otorgado por la
Secretaria de Gobernacién, que compruebe su legal estancia en el pafs y
su debida autorizacién para dedicarse a la actividad que pretende; 1
5. Documento que acredite la posesion o propiedad del inmueble; 5|
6. Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccidn Civil de Bajo Riesgo ; S| 1
T Fotograffas panoramicas del local que muestren: fachada, interiores y o
cajones de estacionamiento( dos del exterior y dos del interior, impresasa
color); 1
8. Uso de suelo que permita la actividad econdmica para la cual se solicita 1
icenci jonamiento; Sl
la Licencia de funcionamiento; Articulo 17, pétrafo segundo del
9. Cuando el solicitante sea una persona fisica, podrd otorgar carta poder st Reglamento de Unidades
para la gestion del trémite correspondiente, misma que deberd contar Econdmicas del Ayuntamiento de
con las firmas del poderdante, apoderado y dos testigos, la cual deberd 1 Naucalpan de Judrez.
ser acompafada de las identificaciones oficiales de las personas que en
ella intervienen.
10.  Unidades Econdmicas que de acuerdo a la Ley de Competitividad deban
obtener el Dictamen de Giro. Si 1
1
Articulo 14, pérrafo tercero del
Reglamento de Unidades
Econdmicas del Ayuntamiento de
Naucalpan de Juarez.
CIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A

A SEGUIR QUE DEBE DE EsIzHLE]
REALIZAR EL CIUDADANO 1

acudir a la ventanilla unica por formatos y asesoria
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2. ingresar los documentos solicitados para el tramite correspondiente en relacién a la licencia de funcionamiento

3. recoger licencia de funcionamiento autorizada

En linea

1. ingresaral link https://llavenau.naucalpan.gob.mx/ crear la llave nau

2. ingresar a trdmites y servicios de la pagina de gobierno municipal https://sig-
tys.naucalpan.gob.mx/

3. llenar los campos que se solicitan y subir documentacién requerida en formato pdf

4. recoger licencia de funcionamiento en caso de ser aprobada

AZO MAXIMO DE RESPUESTA 1 DiA HABIL

‘GRATUITA UNDAMENTO JURIDICO

: EN LINEA
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO ETA DE DEBITO

(PORTAL DE PAG(

N/A

| {DONDE PODRA PAGARSE? | N/A

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

JN EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO VIPLIR CON LA PREVENCION

3 DIAS HABILES

| CRITERIOS DE  RESOLUCION  DEL
TRAMITE

| No se autoriza la licencia de funcionamiento modalidad S.A.R.E. si la actividad no est4 contemplada en el catdlogo del giro del reglamento de
Unidades Econdmicas del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez.

PLICACION DE LA AFIRMATIVA O N/A

DEPENDENCIA'U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPON

Direccién de Desarrollo y Fomento Econdmico Ventanilla unica

TITULAR DE LA DEPEE‘JDENCIA RUBY STEPAHANIE GUARNEROS VALLE

I DOMICILIO
CALLE Avenida Judrez NOZINT. ¥ EXT.: 39
—

‘COLDNW\ Fraccionamiento el Mirador | MUNICIPIO Naucalpan de Juarez

53050 HORARIO Y DIAS DE ATENCION lunes a viernes 09:00 a 15:00 horas
| TELEFONOS ©EXT CORREQ ELECTRONICO
55 8789-5500 1070 N/A
8789-5501
55 8789-5502 1067 N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA
DOMICILIO

CALLE NO. INT. Y EXT.

| COLONIA MUNICIPIO

P, N/A HORARIO.Y DIAS DE ATENCION

LADA | TELEFONQS CORREO ELECTRONICO
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N/A

N/A

N/A

i FORMATO(S) DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

‘ PREGUNTA FRECUENTE

£Cémo saber si mi tramite de licencia de funcionamiento entra en la modalidad S.A.R.E.?

RESPUESTA:

El giro debe estar contemplado dentro del catdlogo de giro del reglamento de unidades econémicas

| PREGUNTA FRECUENTE éTiene algdn costo el tramite 5.A.R.E?

RESPUESTA:

El trdmite y la licencia de funcionamiento son gratuitos; sin embargo, la licencia de uso de suelo genera un pago de derechos

: PREGUNTA FRECUENTE

¢Qué previsiones tengo que tomar antes de operar una unidad econémica?

RESPUESTA:

Antes de rentar un inmueble, se recomienda verificar el plan de desarrollo urbano municipal para corroborar la factibilidad del uso de suelo

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

e  Cedulainformativa de zonificacion (Desarrollo Urbano)

e Dictamen de Condiciones de Seguridad (Proteccién Civil)

o https://llavenau.naucalpan.gob.mx/ y/o https://sig-tys.naucalpan.gob.mx/

ELABORO:

NOMBRE COMPLETO

FECHA DE ACTUALIZACION:

_ 19/ 03__ / 2026




