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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Actualizacién afio 2026

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE

SERVICIO:

DESCRIPCION

Se realiza una convocatoria a las empresas para invitarlas a participar en la caravana de empleo que se trate, dentro del Municipio de Naucalpan
de Judrez, para que en la medida de lo posible se lleve a cabo la contratacion de manera inmediata de los buscadores de empleo.

CLAVE DE IDENTIFIC. 098-N00-5-004

Articulos 4° dltimo parrafo, 5° y 115 fraccién I, inciso i) y fraccién V, inciso c¢) de la Constitucion Politica de los.|.
Estados Unidos Mexicanos; 1° y 5°péarrafo tercero, de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
FUNDAMENTO JURIDICO Meéxico; 1° 4°, parrafo segundo; 5° fraccion | de la Ley de Fomento Econémico, 100 del Bando Municipal de
Naucalpan de Juarez; 14.1, 14.3, fraccién |, XIX, XX, del Reglamento Organico de la Administracion Publica
Municipal de Naucalpan de Juarez México.

DOCUMENTO A OBTENER Registro de participacion al evento.

HIBRIDO
(ANEXAR LIN
MODALIDAD

SI

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALLZARSE Cuando una empresa se encuentre interesada en participar en el evento.
A8 W LANNOLL

ANOTAR LA

REQUISITOS Per e

PERSONAS FISICAS

1. Registro Federal de Contribuyentes. Sl 1 100 del Bando Municipal de
. i : NO 1 Naucalpan de Juérez; 14.1,
2, Beglstro Pafiondl. _ , 14.3, fraccion 1, XIX, XX, del
3. Pemiso de seguridad federal o estatal actualizada (Si Sl 1 Reglamento Organico de la
fuera el caso) Administracion Pdblica
4. ldentificacién oficial vigente ’ Municipal de Naucalpan de
S Judrez México.
1. Registro Federal de Contribuyentes. Sl 1 100 del Bando Municipal de
- 1 Naucalpan de Juarez; 14.1,
2. Registro Patrona[._ ' _ NO 1 14.3, fraccion | XIX. XX, del
3. Pemmiso de seguridad federal o estatal actualizada (Si Sl 1 Reglamento Orgénico de la
fuera el caso) Administracién Piblica
4. ldentificacién oficial vigente 1 Municipal de Naucalpan de
L Juarez México.
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A

PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE
REALIZAR EL CIUDADANO

Acudir a las instalaciones de la Subdireccién de Promocién Empresarial, Empleo y MIPYMES para solicitar e tramite.
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Inmediato
N/A FUNDAMENTO JURIDICO -
S = EN LINEA
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
(PORTAL DI PAGOS)
OTRAS AL’
PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE. Y EL PLAZO CON LI QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA C1J}

CON LA PREVENCION

De manera inmediata

‘RITERIOS DE RESOLUCION DEL
'?'I[t!\ll‘\llr'l'll(-) DEARESOLUCIONSDE En apegado al fundamento juridico

ION DE LA AFIRMATIVA O

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD

Direccién de Desarrollo y Fomento Econdmico Subdireccién de Proi\rzlo;:;SMnéESrnpresarial, Empleo y

AR DE LA DEPENDENCIA Ruby Stephanie Guarneros Valle

DOMICILIO

NO.INT. Y EXT

Av. Judrez, edificio anexo B.

NIA Fraccionamiento El Mirador MUNICIPIO Naucalpan de Judrez

P 53000 LTI @IV b W N N0 | Lnes a viernes de 9:00 a 18:30 horas

LADA TELEFONOS EXT CORREOQ ELECTRONICO

55 5587895500 1147 y 1174 luz.hernandez@naucalpan.gob.mx
lidia.zambrano@naucalpan.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

DOMICILIO

NO, INT. ¥ EXI

MUNICIPIO

HORARIO Y DIAS DE ATENCION

CORREQ ELECTRONICO!

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE

¢Se llevan a cabo eventos para ofertar vacantes de empleo?

RESPUESTA: Se realiza una feria iniciando el afio, posteriormente se realizan caravanas y reclutamiento masivo en las que las

empresas puedan acudir a realizar su reclutamiento en diversas dreas que comprenden al municipio de Naucalpan.
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[PREGUNTA FRECUENTE ¢Se puede realizar el tramite de reclutamiento en las oficinas de la Subdireccién de Promocién Empresarial,
Empleo y MIPYMES?

Si, de lunes a viernes de 9:00 a 15:00 horas para que les sea entregado el formato de seguimiento y debera llevar
un stand o banner.

PREGUNTA FRECUENTIE ¢Tiene cartera de candidatos?

Una vez publicada (s) la (s) vacante (s) se les envia a los candidatos que mas se acercan a los requerimientos
expresados por las empresas ¥ realizamos una cita con los candidatos para poder enviarlos a una entrevista
laboral.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

ELABOR FECHA DE ACTUALIZACION:

.

19 / 03 / 2026

Maria Guadalupe Angel Reyes

Subdirectora de Promocion Empresarial, Empleo
y MIPYMES




