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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION
Actualizacién afio 2026

NOMBRE DEL TRAMITE

REVALIDACION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA UNIDADES ECONOMICAS. Brindado por el
Departamento de Ventanilla Unica. SERVICIO:

DESCRIPCION

Acto administrativo donde una persona fisica o juridica colectiva, realiza el tramite de revalidacién de licencia de funcionamiento que ya existe y que no
han variado las condiciones de cémo fue otorgada.

CLAVE DE IDENTIFICACION 098-N00-T-006

Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulos 78 y 137 del Estado Libre y Soberano de México.

Articulos 3, 13,15 19 fraccién 11, 23 y 24 fracciones Il y LV de la Ley Orgénica de la Administracién Piiblica del Estado de México.
Articulos 16, 18 y 54 del Cédigo Financiero del Estado de México.

FUNDAMENTO JURIDICO Articulos 3, 7, 11, 113, 115, 116, 118, 123, 132 y 136 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Articulos 14 y 16 fracciones |, Il, lll, V, numeral 8 incisos a, b, e, del Reglamento de Unidades Econdmicas del H. Ayuntamiento de
Naucalpan de Judrez;

Articulos 14.2, 14.3 fracciones lll, IV, XXXIV, XXXV, 14.5, fraccién |, y 14.13 fracciones llI, IV, V, VII, XVI, XVII, XVIIl del Reglamento
Orgénico de la Administracién Publica Municipal de Naucalpan de Judrez, México.

Licencia de funcionamiento ENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER VENTO A 1 afio fiscal

HIBRIDO
(ANEXAR LINK)
MODALIDAD

Cuando una persona fisica o juridica colectiva tiene una licencia de funcionamiento que no haya cambiado las condiciones

)S EE A E DE ! RS H £ 2 . 3§ :
EASOSENLOSQUEELTRAMITE DEBEREALIZARSE de cémo fue otorgada tiene que revalidarla al término de su vigencia.

T e bta i e (e hayr S bl e b8l Si, con el objetivo de comprobar el cumplimiento de las disposiciones legales contenidas en el Reglamento de Unidades
S sl Re R el e e R Ae =ik e NaI MWV "W Econdmicas del Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México.

REQUISITOS

| PERSONAS FiSICAS

Articulo 16, fracciones |, IIl, y nimero

1. Solicitud debidamente requisitada; Sl 1
me q # 8 incisos a, b, e, del Reglamento de
2. Identificacion oficial vigente del solicitante, del apoderado o Sl 1 Unidades Econémicas del
del representante legal; Ayuntamiento de Naucalpan de

3. Tratdndose de personas extranjeras, copia del permiso Judrez,

otorgado por la Secretarfa de Gobernacién, que compruebe su
legal estancia en el pais y su debida autorizacién para-
dedicarse a la actividad que pretende;

St 1

4, Licencia Ambiental Municipal vigente, en las actividades
econdmicas que estén obligadas a obtenerla; o en su caso,
durante el primer cuatrimestre del afio, copia de la Licencia sl 1
Ambiental del periodo inmediato anterior, mas acuse de
recibo de la solicitud de revalidacién del afio correspondiente;

5. Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccion Civil de Bajo Riesgo
vigente; Sl 1
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6. En su caso, acreditar el pago de derechos, impuestos o
aprovechamientos que la Ley prevé por la actividad

i s 4,
economica.

7. Cuando el solicitante sea una persona fisica, podré otorgar
carta poder para la gestién del tramite correspondiente, S 1
misma que deberd contar con las firmas del poderdante,
apoderado y dos testigos, la cual deberd ser acompafiada de
las identificaciones oficiales de las personas que en ella
intervienen.

Articulo 17, pérrafo primero del
Reglamento de Unidades
Econdmicas del Ayuntamiento de
Naucalpan de Judrez.

Unidades Econémicas que de acuerdo a la Ley de Competitividad deban obtener 5| 1
el Dictamen de Giro.

Articulo 14, péarrafo tercero del
Reglamento de Unidades
Econémicas del Ayuntamiento de
Naucalpan de Judrez.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Solicitud debidamente requisitada; Sl 1 Articulo 16 fracciones I, lll'y

namero 8 incisos a, b, e, del

Reglamento de Unidades

Econdmicas del Ayuntamiento de

3 Documentos que acrediten la personalidad juridica st 1 Naucalpan de Juérez.
(tratdndose de personas juridico colectivas, representantes
legales o apoderados);

2. Identificacidn oficial vigente del solicitante, del apoderado o Sl 1
del representante legal;

4, Tratdndose de personas extranjeras, copia del permiso
otorgado por la Secretarfa de Gobernacién, que compruebe su
legal estancia en el pafs y su debida autorizacién para
dedicarse a la actividad que pretende;

Sl 1 .

5. Licencia Ambiental Municipal vigente, en las actividades
econdmicas que estén obligadas a obtenerla; o en su caso,
durante el primer cuatrimestre del afio, copia de la Licencia
Ambiental del periodo inmediato anterior, mas acuse de sl 1
recibo de la solicitud de revalidacién del afio correspondiente;

6. Dictamen de Viabilidad y/o de Proteccién Civil de Bajo Riesgo

vigente;
75 En su caso, acreditar el pago de derechos, impuestos o
aprovechamientos que la Ley prevé por la actividad sl 1
econdmica.
8. para el caso de personas juridicas colectivas, deberan sl 1
presentar carta poder membretada debidamente firmada del
poderdante, asi como del apoderado, y dos testigos,
acompafiada de las identificaciones oficiales de las personas’|
que en ella intervienen. A la cual deberéd agregarse copia del §i 1 Articulo 17, parrafo segundo del
Acta Constitutiva o poder notarial que acredite la personalidad Reglamento de Unidades
y facultades para actos de administracion de quien la otorga. Econdmicas del Ayuntamiento de
Unidades Econémicas que de acuerdo a la Ley de Competitividad deban obtener Naucalpan de Judrez.
el Dictamen de Giro.
Sl 1
Articulo 14, pérrafo tercero del
Reglamento de Unidades
Econdmicas del Ayuntamiento de
Naucalpan de Judrez.
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

1 ACUDIR A LA VENTANILLA UNICA POR FORMATOS Y ASESORIA

2. INGRESAR LOS DOCUMENTOS SOLICITADQOS PARA EL TRAMITE CORRESPONDIENTE EN RELACION A LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTOP

2 RECOGER LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO AUTORIZADA

5 DIAS HABILES

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA
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GRATUITA

EN LINE
EFECTIVO ] :
(PORTAL DE PAG
FORMA DE PAGO (PORTAL DE PAGQS)

N/A N/A

A PAGARSE? N/A

S ALTERNATIV/

N/A

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMC

3 DIAS HABILES

; . No se autoriza la licencia de funcionamiento si no cumple con la documentacién completa sefialada en la normatividad vigente
CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O

NEGATIVA FICTA BN
|7 > TR lVDEPENDENCIAru DR;;IEB : UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
Direccién General de Desarrollo y Fomento Econdémico Ventanilla Unica
TITULAR DE LA DEPENDENCIA RUBY STEPAHANIE GUARNEROS VALLE
DOMICILIO

(.?NlE Avenida Juarez NO. INT. Y EXT.: 39

LONIA B Fraccionamiento el Mirador ) MUNICIPIO Naucalpan de Juarez

m HORARIO Y DIAS DE A'I:EI‘-JCION lunes a viernes 09:00 a 15:00 horas

m—rt_m i TELEFONOS EXT CORREQ ELECTRONICO

55 8789-5500 1070 N/A
8789-5501

55 8789-5502 1067 N/A o

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

DOMICILIO

NO. INT. Y EXT

COLONIA MUNICIPIO

HORARIO Y DIAS DE ATENCION

N/A

TELEFONOS

FORMATO(S) DESCARGABLES
N/A

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE £Qué hacer si extravié la licencia de funcionamiento original?

RESPUESTA: Presentar la declaracién ante la autoridad administrativa o judicial competente, en la que se manifieste el extravio o robo.

PREGUNTA FRECUENTE

éTiene limite de tiempo la suspensién de actividades de la licencia de funcionamiento?

RESPUESTA: No, cuando decida reaperturar debera presentar el oficio otorgado por |2 autoridad competente.

PREGUNTA FRECUENTE {Qué pasa si no informo que cerré el establecimiento?
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RESPUESTA: | Se hara acreedor a las sanciones administrativas del Reglamento de Unidades Econdmicas.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

FECHA DE ACTUALIZACION:

_ 19 [/ 03 /2026

L ONOMICO

NOMBRE COMPLETO 'MOMERE COMPLETO.




