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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION
Actualizacion afio 2026

‘ NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

AUTORIZACION PARA EL USO DE BIENES INMUEBLES DE PROPIEDAD MUNICIPAL QUE OTORGA EL !
DEPARTAMENTO DE BIENES INMUEBLES i

DESCRIPCION

ACTO ADMINISTRATIVO A TRAVES DEL CUAL SE OTORGA EL USO DE UN BIEN INMUEBLE MUNICIPAL DE FORMA GRATUITA PARA LA REALIZACION
DE UNA ACTIVIDAD NO LUCRATIVA Y POR UNA TEMPORALIDAD MAYOR A UN ANO Y MENOR A TRES ARNOS.

| CLAVE DE IDENTIFICACION 098-D00-T-001

ARTICULOS 1, 2 FRACCION 111, 3, 5 FRACCION X, 8 FRACCION 11, 11 FRACCION I, 25, 26 Y 44 DE LA LEY DE BIENES DEL
ESTADO DE MEXICO Y DE SUS MUNICIPIOS.

R et ARTICULOS 3.1, 3.2, 3.3 Y 3.14 DEL REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE NAUCALPAN
; e s 1 A DE JUAREZ, MEXICO. ADMINISTRACION 2025-2027.

ARTICULOS 69, 70, 71, 72, 75, 81, 82, 83 Y 85 DEL REGLAMENTO DE BIENES MUNICIPALES DE NAUCALPAN DE JUAREZ,

MEXICO.

LA QUE SE
MENCIONA EN
EL

DOCUMENTO.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER AUTORIZACION PARA EL USO DE UN BIEN INMUEBLE DE PROPIEDAD MUNICIPAL DOCUMENTO A
OBTENER!:

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)
MODALIDAD

No Aplica

X No Aplica

EL TRAMITE DEBE CUANDO EL USO DE UN BIEN INMUEBLE MUNICIPAL SE REQUIERA POR UNA PERSONA FISICA O JURfD_[CO
L RAMITE g COLECTIVA PARA REALIZAR UNA ACTIVIDAD NO LUCRATIVA POR UNA TEMPORALIDAD MAYOR A UN ARNO Y
MENOR A TRES ANOS.

EN LOS QUE
ZARSE

ESPECIFICAR SI ESTE T ESTA L
SUJETO A “CCION O VER \4| SUJETO A INSPECCION FISICA DEL INMUEBLE.

OBJETIVO DE LA
COPIAS
ORIGINAL ANOTAR CON FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS et NUMERO LA ADMINISTRATIVO
o2 ANOTAR LA PALABRA SO NO CANTIDAD DE
COPIAS (simple,
notarial, certificada)
PERSONAS FiSICAS
CTA DE NACIMIENTO, SI 1 ARTICULO 70 FRACCIONES 1, II, III,
i . ' IV, V, VI, VI Y VII DEL
¢ IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE. SI 1 REGLAMENTO DE BIENES
e CLAVE UNICA DE POBLACION (CURP). SI 1 MUNICIPALES DE NAUCALPAN DE
JUAREZ, MEXICO.
«  COMPROBANTE DE DOMICILIO. SI 1
«  DOCUMENTO EXPEDIDO POR LA AUTORIDAD ESTATAL EN
LA QUE SE ACREDITE NO CONTAR CON ANTECEDENTES o 1
PENALES POR DELITO DOLOSO QUE MEREZCA PENA
CORPORAL.
e CARTA DE EXPOSICION DE MOTIVOS POR LOS CUALES
REQUIERE EL USO DEL BIEN Y EN SU CASO, LA oI 1
CONTRAPRESTACION O BENEFICIO QUE SE PROPONE.
» LA EVALUACION TECNICA DEL GRGANO ADMINISTRATIVO
QUE TENGA EN POSESION EL BIEN.
SI 1
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° LOS QUE EN SU CASO EL AYUNTAMIENTO REQUIERA POR
CONDUCTO DE LA SECRETARIA A TRAVES DE LA

SUBDIRECCION ATENDIENDO A LA NATURALEZA DEL BIEN.
SI 1

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
s« ACTA CONSTITUTIVA SI 1 ARTICULO 71 FRACCIONES I, 11, III,

IV, V Y VI DEL REGLAMENTO DE

«  IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL REPRESENTANTE BIENES ~ MUNICIPALES  DE
LEGAL Y EL INSTRUMENTO NOTARIAL CON QUE ACREDITE 5 i NAUCALPAN DE JUAREZ, MEXICO.
TAL CARACTER.

«  CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL

® CARTA DE EXPOSICION DE MOTIVOS POR LOS CUALES S i
REQUIERE EL USO DEL BIEN Y EN SU CASO, LA SI 1
CONTRAPRESTACION O BENEFICIO QUE SE PROPONE.

« LA EVALUACION TECNICA DEL ORGANC ADMINISTRATIVO
QUE TENGA EN POSESION EL BIEN.

o LOS QUE EN SU CASO EL AYUNTAMIENTO REQUIERA POR B !
CONDUCTO DE LA SECRETARTA A TRAVES DE LA
SUBDIRECCION ATENDIENDO A LA NATURALEZA DEL
BIEN.
s 1
INSTITUCIONES PUBLICAS
»  OFICIO DEL TITULAR DEL ORGANO SOLICITANTE O EN ARTICULO 72 FRACCIONES I, 11, 111,
SU CASO ACTA DEL ORGANO COLEGIADO DE GOBIERNO - 1 IV Y V DEL REGLAMENTO DE BIENES
O DE ADMINISTRACION CORRESPONDIENTE. MUNICIPALES DE NAUCALPAN DE
« LA FUNDAMENTACION Y MOTIVACION JUAREZ, M.
CORRESPONDIENTE A LA SOLICITUD. SI 1
» LA CONTRAPRESTACION O SERVICIO.
o LAEVALUACION TECNICA DEL ORGANO SI 1
ADMINISTRATIVO QUE TENGA EN POSESION EL BIEN. o1 1
o LOSQUE EN SU CASO EL AYUNTAMIENTO REQUIERA POR
CONDUCTO DE LA SECRETARIA A TRAVES DE LA
SUBDIRECCION ATENDIENDO A LA NATURALEZA DEL
BIEN. o1 1
O et - I o M=o IS S EL PETICIONARIO DEBERA ENTREGAR ESCRITO LIBRE ADJUNTANDO LOS REQUISITOS SENALADOS A LA COORDINACION
REALIZAR EL CIUDADANO DE CONTROL DE PETICIONES DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, CON ORIGINAL Y COPIA SIMPLE SEGUN SEA EL

CASO.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 90 DfAS HABILES.

COSTO GRATUITO FUNDAMENTO JURIDICO No Aplica

EN LINEA
(PORTAL DE PAGOS)

EFECTIVO TARIETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO

\MA DE PAGO

\ No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica
| :DONDE PODRA PAGARSE? No Aplica
OTRAS ALTERNATIVAS No Aplica
PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA

PREVENCION

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL

TRAMITE CUMPLIR CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS.
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I/\PHE_TN_IOI\J DE LA AFIRMATIVA O

\TIVA FICTA HiaeLlch
DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADF\'TINIS-FRATIVA RESPOI;JSABLE
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SUBDIRECCION DE PATRIMONIO MUNICIPAL
TITULAR DE LA DEPENDENCIA LIC. ERICK ALEJANDRO MORALES VELASCO
DOMICILIO
CALLE AVENIDA JUAREZ NO. INT. Y EXT.:
COLONIA FRACCIONAMIENTO EL MIRADOR MUNICIPIO NAUCALPAN DE JUAREZ
C.P. OISR AN eI =N iel M | unes a viernes de 9:00 a 18:00 hrs.
LADA TELEFONQOS CORREQ ELECTRONICO:
55 87895500 1002 No Aplica
55 87895501 1003 No Aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

RIS No Aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No Aplica

DOMICILIO
CALLE No Aplica NO. INT. Y EXT.  BNWel[lec]

MUNICIPIO

COLONIA No Aplica

C.P, No Aplica

LADA

No Aplica

HORARIO Y DIAS DE ATENCION

No Aplica

TELEFONOS XT. CORREQ ELECTRONICO:

No Aplica | No Aplica No Aplica No Aplica

FORMATO(S) DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE éCuando tengo gue devolver el bien inmueble?

RESPUESTA: Se debera hacer entrega del bien, en dptimas condiciones, al dia siguiente del vencimiento de la licencia.

PREGUNTA FRECUENTE &Existe [a posibilidad de una prorroga a mi autorizacion?

RESPUESTA: Si, siempre y cuando se hayan cumplido las obligaciones sefialadas.

PREGUNTA FRECUENTE El tiempo que dure la autorizacién élo puedo determinar yo?

RESPUESTA: No, el plazo lo determina el ayuntamiento.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

FECHA DE ACTUALIZACION:
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