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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Actualizacién afio 2026

NOMBRE DEL TRAMITE

Autorizacién para el uso temporal del Foro Casa de Cultura del Parque Estado de México Nauca

DESCRIPCION

Solicitud de uso temporal del Foro Casa de Cultura para la realizacién de eventos culturales y artisticos con fines récreativos

0928-A00-128-5-007

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 135 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México; 2.4 fraccién VI y X; 2.28, 2.29 fraccién XI del Reglamento Orgénico de la
FUMDAMENTO JURIDICO Administracién Publica Municipal de Naucalpan de Juérez, Estado de México publicado en la Gaceta Municipal
del 01 de Enero del 2025; 85, 90 y 91 del Reglamento del Parque Estado de México Naucalli.

Dias que dure el
evento ¥ en su caso
los dias del montajey
desmontaje del
mobiliario en caso de
ser necesario,

DOCUMENTO A OF Oficio de Autorizacién

HIBHR ¢
(ANEX; '

si NO

RIS R ) Cuando se requiera el uso temporal del Foro Casa de Cultura del Parque Estado de México Naucalli.

ESRECIFICAR S ESTI NTE @ SERVICIO
oy pra SUIETO A\ INSPECCION Q
VERIFIC 1N 3 0 DE LA MISMA

Si, para verificar que el uso que se autorizd sea el mismo que se le estad dando al espacio al momento
de realizar él o los eventos.

JURID

REQUISITOS

PERSONAS FISICAS

1.- Solicitar por escrito en la que indique fecha, nombre completo y Sl 1 Articulos 90 fracciones |, II, I, IVy V
firma del solicitante, asi como |a descripcién del evento, lugar donde y 91 fracciones VIII, IX y X del
se pretende llevar a cabo, fecha, horario, fecha de montaje y Reglamento del Parque Estado de
desmeontaje, indicar un demicilic dentro del Municipio para oir yrecibir Méxica Nanicalli
nnﬂtﬁcatcmnes. asicomo el nimero de teléfono y correo electrénico del - Articule 91 - fraccion | del
CORACE; Reglamento del Parque Estado de
México Naucalli.
2- Identificacion oficial del solicitante e L
I 2 NO 1 Articulo 91 fraccién Il del
3.- Registro Federal de Contribuyentes Reglamento del Parque Estado de
México Naucalli
. ' : - NO ] Articulo 91 fraccién Il del
4.- Clave Unica de Registro de Poblacién Reglamento del Parque Estado de

México Naucalli

Artlculo 91 fraccién VvV del
0 Reglamento del Parque Estado de
México Naucalli

5- Carta compromiso firmada por el solicitante en la que se
compromete a cumplir con las disposiciones del Reglamento del Sl
Pargue Estado de México Naucalli, asi como las condiciones
especificas del evento, como su horario, afluencia, forma de garantizar
el pago de dafos en el Parque, asi como de terceros. Presentar
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aquellas autorizaciones expedidas por autoridades Federales,
Estatales y Municipales que se requieran, asi como el visto bueno de la
Coordinacion Municipal de Gestién Integral de Riesgos, Proteccién
Civil y Bomberos,

6.- Visto bueno por la Coordinacién Municipal de Gestién Integral de
Riesgos, Proteccién Civil y Bomberos, para eventos de concentracion
masiva de poblacién del evento que se pretende realizar

7.- Medidas sanitarias de prevencion del COVID -19

8.- Convenio o contrato entre el solicitante y el o los patrocinadores y/o
participantes en su caso.

9.- En el caso de eventos masivos, planta de luz (generador eléctrico)
con la capacidad suficiente para cubrir todas las necesidades del
evento (iluminacién, audio, video, etc).

Sl

Sl

St

Sl

Articulo 91 fraccion VIl del
Reglamento del Parque Estado de
México Naucalli,

Gaceta de Gobierno de fecha 03 de
Julio del 2020, 29 de enero del 2021y
5 de febrero del 2021 de! Estado de
México.

Articulo 91  fraccion IV del
Reglamento del Parque Estado de
México Naucalli,

Articulo 92 del Reglamento del
Parque Estado de México Naucalli,

PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS

1.- Solicitar por escrito en la que Indique fecha, nombre completo y
firma del solicitante, asi como la descripcién del evento, lugar donde
se pretende llevar a cabo, fecha, herario, fecha de montaje y
desmontaje, indicar un domicilio dentro del Municipio para ofr y recibir
notificaciones, asi como el nimero de teléfono y correa electrénico del
contacto.

2.- Identificacién oficial del solicitante

3.- Registro Federal de Contribuyentes

4.- Clave (nica de Registro de Poblacion

5- Carta compromiso firmada por el solicitante en la que se
compromete a cumplir con las disposiciones del Reglamento del
Parque Estado de México Naucalli, asi como las condiciones
especificas del evento, como su horario, afluencia, forma de garantizar
el pago de dafios en el Parque, asi como de terceros. Presentar
aquellas autorizaciones expedidas por autoridades Federales,
Estatales y Municipales que se requieran, asi como el visto bueno de la
Coordinacién Municipal de Gestién Integral de Riesgos, Proteccién
Civil y Bomberos.

6.- Visto bueno por la Coordinacion Municipal de Gestién Integral de
Riesgos, Proteccién Civil y Bomberos, para eventos de concentracién
masiva de poblacién del evento que se pretende realizar

7.- Medidas sanitarias de prevencién del COVID -19

8.- Convenio o contrato entre el solicitante y el o los patrocinadores y/o
participantes en su caso.

9- En el caso de eventos masivos, planta de luz (generador eléctrico)
con la capacidad suficiente para cubrir todas las necesidades del
evento (iluminacién, audio, video, etc).

Sl

NO

NO

NO

Sl

Sl

Sl

sl

Sl

Articulos 90 fracciones |, 11, IIl, IV y V
Y 91 fracciones VIII, IX y X del
Reglamento del Parque Estado de
Meéxico Naucalli.

Articulo 91  fraccion | del
Reglamento del Parque Estado de
México Naucalli.

Articulo 91 fraccién Il del
Reglamento del Parque Estado de
México Naucalli

Articulo 91 fraccién 1l del
Reglamento del Parque Estado de
México Naucalli

Articulo 91  fraccion V  del
Reglamento del Parque Estado de
México Naucalli

Articulo 91 fraccién VIl del
Reglamento del Parque Estado de .
México Naucalli

Gaceta de Goblerno de fecha 03 de
Jjulio del 2020, 29 de enero del 2021y
5 de febrero del 2021 del Estado de
México.

Articulo 91 fraccién IV del
Reglamento del Parque Estado de
México Naucalli,

Articulo 92 del Reglamento del
Parque Estado de México Naucalll.
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‘ INSTITUCIONES PUBLICAS
1.- Solicitar por escrito en |a que indigue fecha, nombre completo v S| 1 Articulos 90 fracciones |, 11, lIl, IV, Vy
firma del solicitante, asi como la descripcién del evento, lugar donde 91 fracciones VI, IX y X del
se pretende llevar a cabo, fecha, horario, fecha de rmontaje vy Reglamento del Parque Estado de
desmontaje, indicar un dornicilic dentro del Municipio para oir y recibir México Naucalli.
notificaciones, asicomo el nimero de teléfonoy correo electrénico del
contacto.

=l 0 Articulo 31 fraccion VvV del
Reglamento del Parque Estado de
México Naucalli

2- Carta compromiso firmada por el selicitante en |a que se
compromete a cumplir con las disposiciones del Reglamento del
Parque Estado de México Naucall, asi como las condiciones
especificas del evento, como su horario, afluencia, forma de garantizar
el pago de dafios en el Parque, asi como de terceros, Presentar
aquellas autorizaciones expedidas por autoridades Federales,
Estatales y Municipales que se requieran, asi como el visto bueno de |a
Coordinacidn Municipal de Gestién Integral de Riesgos, Proteccidn

Civil y Bomberos. sl 0 Articulo 91  fraccién VIl del
" o . Reglamento del Parque Estado de
3.- Visto bueno por la Coordinacidn Municipal de Gestién Integral de México Naucalli

Riesgos, Proteccidn Civil y Bomberos, para eventos de concentracidn
masiva de poblacién del evento que se pretende realizar

Gaceta de Gobierno de fecha 03 de

sl o julio del 2020, 29 de enero del 2021 y
4.- Medidas sanitarias de prevencién del COVID -19 5 de febrero del 2021 del Estado de
México.
Sl 0

Articulo 22 del Reglamento del

5.- En el caso de eventos masivos, planta de |uz (generador eléctrico) Batéjus Extalo dé Mésics Natsal

con la capacidad suficiente para cubrir todas las necesidades del
evento [iluminacién, audio, video, etc).

2] Ingresar solicitud directamente en |as Oficinas del Parque Estaclo de México Naucalli junto con los documentos
que forman parte de los requisitos de |a solicitud, se les acusa de recibido y se remite a firma para autorizacién
y/o rechazo de la misma.

2 dias habiles

De acuerdo con los tarifas

de cobro por el uso de las

Instalaclones: del Parque R Gaceta Municipal del 04 de Noviembre del 2016
Naucalli, conforme a la

Gaceta Municipal del 04 de

noviembre del 2016.

S Sl b NO

En la oficina de la Receptoria del Parque Estado de México Naucalli yfo Tesoreria Municipal

No aplica

Se cuenta con un término de 15 dias habiles para dar contestacion a la peticién del solicitante y el plazo con el que cuenta el So\icitahtg para cumplir
con los reguisitos es de 3 dias habiles, conforme a los articulos 118 y 119 del Cédige de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

De acuerdo a la disposicién de fechas y cumplimiento de requisitos se determina |a autorizacion y/o negativa del
evento solicitado,

No aplica

DEPENDE
Coordinacion del Parque Naucalli

Coordinacién del Parque Naucalli

Mtra. Ma. Azucena Silva Ocadiz

DOMICILIO
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MUNICIPIO Naucalpan de Judrez

‘C p 53140 HORAR‘IQ Y DIAS BI=8 Martes a Viernes de 9:00 am a 18: 00 horas.
a§ ATENCION

TELEFONOS | ( CORREO ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

DOMICILIO

NO. INT. Y EXT.

MUNICIPIO

ATENCION

TELEFONOS XT. CORREQ ELECTRONICO

INFORMACION ADICIONAL

| PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

P SJUNTA FRECUENTE

¢Se puede ingresar la solicitud via correo electrénico o por redes sociales?

Por el momento ésta opcldn no esta disponible,

:Se puede ingresar con mascotas?

RESPUESTA:

Si, pero exclusivamente en el drea designada para mascotas.

PREGUNTA FRECUENTE :Qué plazo tengo para pagar el costo por el uso del drea?

RESPUESTA: ’ Se tiene que pagar el mismo dia que recibe la respuesta de autorizacién y se le emite |a orden de pago.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

FECHA DE ACTUALIZACION:

o LA
ORDINACIO

18/ 02/ 2026 .




