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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE: X

NOMBRE DEL TRAMITE
CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL DEPARTAMENTO DE CATASTRO

SERVICIO:

DESCRIPCION

DOCUMENTO QUE SE EMITE MEDIANTE EL SISTEMA DE GESTION CATASTRAL, Y CERTIFICA QUE EN EL PADRON CATASTRAL
MUNICIPAL SE ENCUENTRA REGISTRADO UN INMUEBLE CON LA CLAVE CATASTRAL, SUPERFICIE DE TERRENO Y DE
CONSTRUCCION EN CASO DE TEN ER, ASI COMO SU VALOR CATASTRAL.

098-L0O0-T-008

CLAVE DE IDENTIFICACION

ARTICULOS 166 FRACCION 1, 171 FRACCION XVIII, 173 Y 183 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO
FUNDAMENTG JURIDICO Y MUNICIPIOS: 5 FRACCION I, 18, 21,22 FRACCION Il NUMERAL b, DEL REGLAMENTO DEL TITULO QUINTO DEL

CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, DENOMINADO "DEL CATASTRO", POLITICAS
GENERALES ACGCO004, ACGC005, ACGC006 Y ACG007 DEL MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

VIGENTE
DURANTE EL ANO
FISCALEN EL QUE

5E EXPIDE
(PIERDE
DOCUMENTO A OBTENER CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL pocun SN \/IGENCIA AL
' OBTENER EFECTUARSE

MODIFICACIONES
EN SUPERFICIES
DE TERRENO Y
CONSTRUCCION)

DE PUNTA A PUNTA
[ANEXAR LINK])

PRESENCIAL

MODALIDAD

X N/A

CAS0S [f;l LOS :’:_)L_JE EL TRAMITE DEBE A PETICION EXPRESA DEL INTERESADO, PERSONA FiSICA, JURIDICO COLECTIVA O INSTITUCION
REALIZARSE PUBLICA

SPECIFICAR SI ESTE TRAMITE
ESTA SUJETO A INSPE N
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

PERSONAS FiSICAS

1) REQUISITAR EL FORMATO UNICO DE CATASTRO Sl 1 ARTICULO 173 DEL  CODIGO
FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS;

2)  INVARIABLEMENTE IDENTIFICACION OFICIAL Sl 1
VIGENTE DEL PROPIETARIO © POSEEDOR, O POLITICA GENERAL ACGCOO4 DEL
COPROPIETARIOS DEL INMUEBLE. ¥ DE LA MANUAL, CATASTRAI DEL ESTADO
PERSONA AUTORIZADA MEDIANTE CARTA PODER DE MEXICO
O REPRESENTACION LEGAL.
sl 1
i L
3) DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD O . POLITICA GENERAL ACGC007 DE
: POSESION DEL INMUEBLE MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO
s 1 DE MEXICO

1 4) RECIBO OFICIAL EXPEDIDQ POR LA TESORERIA
MUNICIPAL POR CONCEPTO DE PAGO DEL
IMPUESTO PREDIAL AL CORRIENTE.

PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS
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REPRESENTACION LEGAL DE LA ASOCIACION MERCANTIL O POLITICA GENERAL ACGC004 DEL
ASOCIACION. MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE
3)  3) DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD O POSESION DEL s MEXICO.
INMUEBLE x
4)  RECIBO OFICIAL EXPEDIDO POR LA TESORERIA MUNICIPAL POR .
CONCEPTO DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL sI 1 POLITICA  GENERAL ACGC007 * DEL
MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE
MEXICO
INSTITUCIONES PUBLICAS
1) REQUISITAR EL FORMATO UNICO DE CATASTRO S| 1 ARTICULO 173 DEL CODIGO FINANCIERO
DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
2)  INVARIABLEMENTE IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL
PROPIETARTO O POSEEDOR, O COPROPIETARIOS DEL INMUEBLE, S| 1
Y DE LA PERSONA AUTORIZADA MEDIANTE CARTA PODER 0 M:%:'f’g ﬂi@iﬁﬁiﬁiﬁ?ﬁfﬁe
REPRESENTACION LEGAL DE LA ASOCIACION MERCANTIL O LERICD
ASOCIACION. '
3)  DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD O POSESION DEL 5 i POLITICA GENERAL ACGCO07 DEL
INMUEBLE MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE
MEXICO
ARTICULO 23 DEL CODIGO FINANCIERO
DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

EL CIUDADANO

Il
PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE REALIZAR (RUNERY 4o XT»)NsleRre]rlely N0} DOCUMENTOS, DEBERA ASISTIR A LA VENTANILLA DE CATASTRO, EN LA CUAL EL PERSONAL LE DARA UN
| FORMATO QUE DEBERA REQUISITAR, UNA VEZ LLENADO, DEBERA INTEGRAR LA DOCUMENTACION SOLICITADA, JUNTO CON EL FORMATO.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA

COSTO

EFECTIVO
FORMA DE PAGO

FUNDAMENTO JURIDICO

5 DIAS HABILES

ARTICULO 166 FRACCION Ill DEL CODIGO FINANCIERO DEL
i ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

EN LINEA
(PORTAL DE PAGOS)

TARIETA DE CREDITO TARIETA DE DEBITO

¢DONDE PODRA PAGARSE?

CAJAS DE LA RECEPTORIA DE LA TESORERIA MUNICIPAL

OTRAS ALTERNATIVAS

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

N/A

N/A

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE

CUMPLIR CON TODOS LOS REQUISITOS

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O

NEGATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO

MO: TESORERIA MUNICIPAL

N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CATASTRO

LAR DE LA DEPENDENCIA

MTRA. CLAUDIA OYOQUE ORTIZ

DOMICILIO

CALLE AV, JUAREZ NO. INT. ¥ EXT.: 39
COLONIA EL MIRADOR MUNICIPIO NAUCALPAN DE JUAREZ
C.p. HORARIO Y DIAS DE ATENCION LUNES A VIERNES DE 9:00 A 15:00
LADA TELEFONOS . EXT CORREO ELECTRONICO:
55 8789 5500 1108 N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
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1. ) SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O sl 1
APODERARO LEGAL (SE ENTREGA EN VENTANILIA
AL SOLICITANTE PARA SU LLENADO) ARTICULO 8 ~ DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
2. 2) DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD O )
POSESION, ANTECEDENTE REGISTRAL S| 1 ARTICULO 7 DEL CODIGO DE
(ESCRITURA) PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO
DE MEXICO
3. 3) IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAF(A ” ) i}
VIGENTE DEL REPRESENTANTE LEGAL ! ARTICULO 118 ¥ 119 DEL CODIGO
FINANCIERO DEL ESTADO DE
< MEXICO Y MUNICIPIOS
4. 4) ACTA CONSTITUTIVA © PODER NOTARIAL QUE !
OTORGUE LA REPRESENTACION LEGAL
5. RECIBO DE PAGO PREDIAL AL CORRIENTE sl 1
6.  6) PAGO DE DIFERENCIAS EN CASO DE EXISTIR s 1
INSTITUCIONES PUBLICAS
1) SOLICITUD FIRMADA POR EL PROPIETARIO O sl 1
APODERARO LEGAL (SE ENTREGA EN VENTANILLA
AL SOLICITANTE PARA SU LLENADO)
ARTICULO 8 DE LA
2) DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD O CONSTITUCION POLITICA DE LOS
POSESION, ANTECEDENTE REGISTRAL sl 1 ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
(ESCRITURA) ) )
ARTICULO 7 DEL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS
3)  IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA sl 1 ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO
VIGENTE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE MEXICO
sl 1 ARTICULO 118 ¥ 119 DEL CODIGO
4)  ACTA CONSTITUTIVA O PODER NOTARIAL QUE FINANCIERO DEL ESTADO DE
OTORGUE LA REPRESENTACION LEGAL MEXICO Y MUNICIPIOS
sl 1
5)  RECIBO DE PAGO PREDIAL AL CORRIENTE
Sl ]
6) PACO DE DIFERENCIAS EN CASO DE EXISTIR

RasloSSIsE@BINeIVignl=={=sl= UNA VEZ RECAUDADO TODOS LOS DOCUMENTOS, DEBERA ASISTIR A LA VENTANILLA DE CATASTRC, EN LA
REALIZAR EL CIUDADANO CUAL EL PERSONAL LE DARA UN FORMATO QUE DEBERA REQUISITAR, UNA VEZ LLENADO, DEBERA INTEGRAR
LA DOCUMENTACION SOLICITADA. JUNTO CON EL FORMATO.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 5 DIAS HABILES

COSTO ARTICULO 147 FRACCION Il DEL 'CC')DIGO
EYN PRV heRbalinllelell - NANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS

EN LINEA

EFECTIVO TARJETA DE CREDITO  TARJIETA DE DEBITO
Y 3 ¥ (PORTAL DE PAGOS)

FORMA DE PAGO

:DONDE PODRA PAGARSE? CAJAS DE LA RECEPTORIA DE LA TESORERIA MUNICIPAL

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, ¥ EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

N/A

Esgfﬁ'gs : CUMPLIR CON TODOS LOS REQUISITOS
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CALLE AV.JUAREZ NO. INT. Y EXT.:
COLONIA EL MIRADOR

DOMICILIO

MUNICIPIO NAUCALPAN DE JUAREZ

HORARIO h DIAS DE

TENCION

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 15:00

TELEFONOS 7 ; NICO:

8789 5500

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA N/A

N/A
DOMICILIO

NO. INT. Y EXT.

MUNICIRPIC

DIAS BE

TELEFQONOS X CORREO ELECTRONICO:

‘ ATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ¢POR QUE SE DEBE HACER UNA VISITA AL INMUEBLE?

SE REALIZA EL TRABAIO DE CAMPO PARA CONSTATAR LA VERACIDAD DE LA INFOQMACION. Y HACER LA
VALUACION CORRECTA CON LAS TIPOLOGIAS CORRESPONDIENTES Y SUS CARACTERISTICAS.

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE ¢POR QUE PUEDE GENERAR UNA DIFERENCIA DE PAGO SOBRE EL IMPUESTO PREDIAL?

RESPUESTA: LAS DIFERENCIAS SE COBRARAN A PARTIR DE LA POSIBILIDAD DE AUMENTO EN LAS SUPERFICIES DE
CONSTRUCCIONES, TIPOLOGIAS ¥ ESTADO DE CONSERVACION, LO QUE GENERA AUMENTO DELVALOR CATASTRAL,
DEL INMUEBLE

PREGUNTA FRECUENTE ¢S MI CONSTRUCCION NO HA SUFRIDO CAMBIOS IMPORTANTES CON REALACION A SUPERFICIES, POR QUE PUEDE
AUMENTAR BASTANTE MI VALOR CATASTRAL?

RESPUESTA: DERIVADO DE LA INSPECCION CATASTRAL SE PUEDE OBTENER QUE NO SE PAGABA CON LA TIPOLOGIA
CORRESPONDIENTE.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

/]

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
—

N/A

LIC. MARIO MORALES MOLINA 22 / 01 / 2026 .

TITULAR DEL DEPARTMENTO DE
CATASTRO

AU GORIERNA LA EEPERAN
2023:2077

TESORERIA
MUNICIPAL




