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MEXICO
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
Actualizacion afio 2026
NOMBRE DEL TRAMITE 3 TRAMITE:
Coensulta en el archivo histérico municipal, Departamento de Archivo de Concentracién e Histérico. SERVICIO;

DESCRIPCION

Brindar la consulta del acervo histérico del municipio al pablico en general, que desee conocer la historia del municipio de Naucalpan de Judrez, a través de sus
|| documentos.

CLAVE DE IDENTIFICACION 098-D00-5-001

Articulos 36, 38 y 39 de la Ley General de Archivos; 33 Fraccién 11, Ill, V y VI de la Ley de Archivos y Administracion de
FUNDAMENTO JURIDICO Documentos del Estado de México y Municipios; 3.2, 3.17, 3.18 y 3.19 del Reglamento Orgénico de la Administracién
Publica Municipal de Naucalpan de Juarez y Bando Municipal Vigente.

VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A OBTENER No Apl'n:a DOCUMENTO A No Aplica
OBTENER:

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD

Sl

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE A peticion del interesado

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE © SERVICIO ESTA SUJETO A
INSPECCION O VERIFICA Y OBJETIVO DE LA MISMA

No Aplica

COPIAS
ORIGINAL ANOTAR CON NUMERD FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS LA CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
COPIAS (simple,
notarial, certificada)

ANQTAR LA PALABRA 51 O NO

PERSONAS FiSICAS

1.- Identificacién oficial. S| 1 Articulos 36, 38 y 39 de la Ley
y ) General de Archivos; 33

2.- Llenar libro de registro. Sl N/A Fraccién II, Ill, Vy VI de la Ley de

3.- Traer guantes y cubre bocas para la manipulacién de los S N/A Archivos y Administracion de

documentos. Documentos del Estado de

México y Municipios; 3.2, 3.17,
3.18 y 3.19 del Reglamento
Orgénico de la Administracidén
Piblica Municipal de Naucalpan
de Judrez y Bando Municipal
Vigente.

4.- En caso de necesitar fotografias de los materiales el solicitante S| N/A
debera traer su propia camara sin flash.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1.- Identificacién oficial. S G Articulos 36, 38 y 39 de la Ley
General de Archivos; 33

2.- Llenar libro de registro. Sl N/A f

Fraccion II, Ill, Vy VIl de la Ley de
3.- Traer guantes y cubre bocas para la manipulacion de los Sl N/A Archivos y Administracion de
documentos. documentos del Estado de
4.- En caso de necesitar fotografias de los materiales el solicitante 3| N/A México y Municipios; 3.2, 3.17,

3.18 y 3.19 del Reglamento

deberd traer su propia camara sin flash.
Organico de la Administracién
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Publica Municipal de Naucalpan
de Judrez y Bando Municipal
Vigente.

INSTITUCIONES PUBLICAS

Articulos 36, 38 y 39 de la Ley
General de Archivos; 33

.- dentliicacidn oficil. = 1 Fraccién Il, 11, Vy Vi de la Ley de
2.- Llenar libro de registro. Si N/A Archivos y Administracién de
3.- Traer guantes y cubre bocas para la manipulacién de los sl N/A documentos del Estado de
documentos. México y Municipios; 3.2, 3.17,
i ; e 3.18 y 3.19 del Reglamento
4.-En f:aso de necesi'tar fotograflas de los materiales el solicitante s N/A Organico de la Administracién
debera traer su propia cdmara sin flash. Piblins Munkilpal de:Nageaipan
de Judrez y Bando Municipal

Vigente.

LY ALV LRIV AW eI NN EAUHAN Realizar escrito libre solicitando la busqueda o revision de documentos especificando el documento y si es una persona
CIUDADANO estudiante o viene de alguna institucién, asi como presentarse con la documentacién requerida.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA Inmediato y hasta 24 horas

COSTO Gratuito FUNDAMENTO JURIDICO No aplica

EN LINEA
EFECTIVO TARIETA DE CREDITO DE DEBITO i

K PORTAL DE PAGOS
FORMA DE PAGO (PORTAL DE PAGOS)

No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica

(DONDE PODRA PAGARSE? No Aplica

|
i OTRAS ALTERNATIVAS No Aplica

PLAZQ CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

No Aplica

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE  JNTela¥e]{fec]

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O NoApIica
NEGATIVA FICTA

ONSABLE

DEPENDENCIA U O UNIDAD ADMINISTRATIVA RES

Secretaria del Ayuntamiento Coordinacion de Archivos

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Erick Alejandro Morales Velasco
DOMICILIO

NO. INT. Y EXT

CALLE Av. Judrez

COLONIA Fraccionamiento El Mirador MUNICIPIO Naucalpan de Judrez

‘
cp 53050 HORARIO Y DIAS DE ATENCION De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas, excepto dias festivos

LADA TELEFONOS correo electronico:

5587895500 No Aplica No Aplica

55 5587895501 No Aplica No Aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No Aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No Aplica

DOMICILIO

No Aplica NO. INT. Y EXT No Aplica
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COLONIA No Aplica MUNICIPIO

No Aplica

No No Aplica No Aplica No Aplica
Aplica

LADA TELEFONOS CORRED ELECTRONICO;

No Aplica | No Aplica

No Aplica No Aplica

FORMATO(S) DESCARGABLES No Aplica

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ¢Qué se hace en un archivo histdrico?

RESPUESTA: Se desarrollan actividades de organizacion, conservacion, descripcién y difusién del acervo documental, siguiendo normasy

técnicas archivisticas internacionales para garantizar su clasificacion, descripcién y permanencia.

PREGUNTA FRECUENTE éQué es el archivo histérico municipal?

RESPUESTA: Es el archivo mds cercano al ciudadano. su propésito es conservar y proteger documentos de gran relevancia que, con el
tiempo, vinculan el pasado de la ciudad con su presente y los retos del futuro.

PREGUNTA FRECUENTE ¢Que documentos conforman el archivo histérico?

RESPUESTA: Se integra por documentos inactivos con mas de 30 afios de antigiedad, que conservan sus valores secundarios (testimonial
evidencial e informativo) y constituyen parte del patrimonio cultural, evidenciando la evolucién y desarrollo del municipio.

+

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

N/A

FECHA DE ACTUALIZACION:

|7/febrero de 2026
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