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AUl GOBIERNA LA ESPERANIA

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION
Actualizacién afio 2026

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

SERVICIO:

Copias Certificadas (Coordinacién Del Centro de Justicia Civica)

DESCRIPCION

El Juzgado Civico expide este tipo de copias cuando el usuario solicita por escrito copia de un tramite realizado con anterioridad en la misma, el cual se certifica
con fecha en que se le otorga al solicitante para efectos legales a los que haya lugar.

CLAVE DE IDENTIFICACION 098-D00-T-002

Articulo 147 Fraccién | del Cédigo Financiero del Estado de México

FUNDAMENTO JURIDICO 3 o TR — ‘ Lot
; : Articulo 13 Fraccién V del Reglamento de Justicia Civica para el Municipio de Naucalpan de Judrez, México

VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A OBTENER Copia certificada del acta informativa o remision DOCUMENTO A 30 Dias
OBTENER:

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
; PRESENCIAL ‘ :
MODALIDAD [ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

Cuando el usuario necesite copia certificada

1
VICIO ESTASUJETO'A
JETIVO DE LA M

No Aplica

COPIAS
ORIGINAL ANOTAR CON NUMERO FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS AC AD D! ADMINISTRATIVO
ANOTAR LA PALABRA 51 O NO oA LANTI‘DH e
nple,
notarial, certificada)

PERSONAS FiSICAS

|. Debe solicitar mediante escrito la copia certificada, Sl 1 Articulo 147 Fraccion | del
especificando el tipo de documento a certificar, debiendo Cdédigo Financiero del Estado de

aportar datos de este (fecha, en la que se realizo el tramite, México
nimero de folio en caso de tenerlo) asi como acreditar el Articulo 13 Fraccién V del
interés juridico del solicitante. Reglamento de Justicia Civica

para el Municipio de Naucalpan
de Juarez, México

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No Aplica No Aplica No Aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS

No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica

ey NV oW S RATANFAEEN Entregar escrito de peticion en oficialia de partes del Palacio Municipal

5 dias habiles

Sla primera foja. 0.850
(proporcional al valor de la
UMA-vigente 2026)

foja excedente. 0.417
(proporcional al valor de la
UMA-vigente 2026)

Articulo 147 Fraccidn | del Cédigo Financiero del Estado
FUNBAMENTOJURIBICO de México
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EFECTIVO
FORMA DE PAGO

X

TARJETA DE CREDITO

i

AU COBIERNA LA ESPERANIA

EN LINEA
TARIETA DE DEBITO
(PORTAL DE PAG

X No Aplica

¢DONDE PODRA PAGAR

Caja Recaudadora de la Tesoreria Municipal

DTRAS ALTERNATIVAS No Aplica

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETQ OBLI

No Aplica

)0 PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL Q

E CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE  INGRY]Ie]

APLICACION
NEGATIVA FIC

DEPENDENCIA U ORGANISMO

Secretaria del Ayuntamiento

LA AFIRMATIVA O ;
Se ke No Aplica

UNIDAD ADMINISTRATIVA R

NSABLE

Coordinacidn del Centro de Justicia Civica

TITULAR DE LA DEPENDENCIA

Avenida Juarez

Lic. Erick Alejandro Morales Velasco

DOMICILIO

Fraccionamiento El Mirador

53050 HORARIO Y DIAS DE ATENCION

MUNICIPIO

NO. INT. Y EXT. 39

Naucalpan de Juarez, Estado de México

lunes a viernes de 9:00 a 18:00 hrs.

TELEFONOS EXT CORREQ ELECTRONICO
55 87895500 No Aplica No Aplica
55 87895501 No Aplica No Aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No Aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No Aplica

No Aplica

DOMICILIO

No Aplica

No Aplica HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION
DA TELEFONOS
No Aplica

No Aplica

MUNICIPIO

NO. INT. Y EXT. No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica No Aplica

CORREQ ELECTRONICO

FORN 0 SCARGABLES

No Aplica

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE éTiene algin costo?

RESPUESTA:

Si, es de acuerdo con el nimero de copias a certificar

PREGUNTA FRECUENTE

éTiempo de duracién del tramite?

RESPUESTA: 5 dias habiles

| PREGUNTA FRECUENTE éCudles son los requisitos?

RESPUESTA:

solicitante

Debe solicitar mediante escrito la copia certificada, especificando el tipo de documento a certificar, debiendo aportar datos de
este (fecha, en la que se realizd el tramite, nimero de folio en caso de tenerlo) asi como acreditar el interés juridico del
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TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

FECHA DE ACTUALIZACION:

17 / 02 [ 2026 .

“ Lic. Ig'lan Alejandrg-Morgles-iglasco
SectetariaDeliAyGAaRiciEo
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