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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

PETICIONES.

NOMBRE DEL TRAMITE

COPIAS CERTIFICADAS O CONSTATADAS DEL EXPEDIENTE (TRASLADO DE DOMINIO).

DESCRIPCIGN

| TRAMITE DE EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS, SOLICITADAS POR LOS COi

TRAMITE:

SERVICIO:

X

NTRIBUYENTES POR MEDIO DE LA UNIDAD DE CONTROL DE

JE IDENTIFICACION 098-L00-T-004

ARTICULO 95,

ARTICULO 147,

FUNDAMENTO JURIDICO
AMENTO JURIDICO MUNICIPIOS.

FRACCIGON XVIIl DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO.
FRACCION | INCISOS A) Y B) DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y

ARTICULO 135 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

HIBRIDO

MODALIDAD (ANEXAR LINK)

COPIAS CERTIFICADAS O CONSTATADAS

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A
OBTENER

INDEFINIDO

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

PRESENCIAL

X

CASOS EN
REALIZARSE

LOS QUE EL TRAMITE DEBE

CUANDO LE SEA NECESARIO AL CONTRIBUYENTE

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE ¢ RVICIC l
ESTA SUJETO A INSPEC

VFQIFICAC\ON Y OBIETIVO DE LA MI‘-H‘

REQUISITOS

PERSONAS FiSICAS

NO ESTA SUIETO A INSPECCION O VERIEICACION.

ORIG

INAL ANOTAR LA
PALABRA'SI O NO

COPIAS ANOTAR
CON NUMERQ LA
CANTIDAD DE
COPIAS (simple,
notarial,
certificada)

FUNDAMENTO JURIDICO -

ADMINISTRATIVO

1) ESCRITO DIRIGIDO A LA TESORERA MUNICIPAL, INGRESADO
POR OFICIALIA DE PARTES, EN DONDE SOLICITE EL
DOCUMENTO A CERTIFICAR.

2) DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD O POSESION.
(INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD)
DONDE ACREDITE SU INTERES JURIDICO.

3) IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA VIGENTE DEL
SOLICITANTE © CARTA PODER REQUISITADA ACOMPANANDO
COPIA DE LOS QUE INTERVIENEN (OTORGANTE DEL PODER,
ACEPTANTE DEL PODER Y DE LOS TESTIGOS)

4) RECIBO DE PAGO DE PREDIAL AL CORRIENTE

sl

5|

sl

Sl

ARTICULO 8 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE
L LOS  ESTADOS  UNIDOS
MEXICANOS, ARTICULOS T13,
e, 118 N9 Y DEMAS
RELATIVOS Y APLICABLES DEL
CcoODIGO DE
PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL
ESTADO DE MEXICO.
ARTICULOS Te, TI8, 9, VY
DEMAS RELATIVOS Y
1 APLICABLES DEL CODIGO\DE
PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DE
ESTADO DE MEXICO.
ARTICULOS T6, 118, M9, ¥
DEMAS RELATIVOS ¥
APLICABLES DEL CODIGO DE
! PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL
ESTADO DE MEXICO.
1 ARTICULOS T16, T8, 119, Y
DEMAS RELATIVOS ¥
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5) CUBRIR EL PAGO DE DERECHOS FISCALES POR LA
EXPEDICION DE LAS COPIAS CERTIFICADAS QUE SOLICITE.

Sl

APLICABLES DEL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL
ESTADO DE MEXICO.

ARTICULO 147 FRACCION |,
INCISO A) Y B) DEL CODIGO
FINANCIERQ DEL ESTADO DE

MEXICO Y MUNICIPIOS.

PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS

1) ESCRITO DIRIGIDO A LA TESORERA MUNICIPAL, INGRESADO
POR OFICIALIA DE PARTES, EN DONDE SOLICITE EL
DOCUMENTO A CERTIFICAR.

2) DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD O POSESION,
(INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD)
DONDE ACREDITE SU INTERES JURIDICO.

3) IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA VIGENTE DEL
SOLICITANTE O CARTA PODER REQUISITADA ACOMPARNANDO
COPIA DE LOS QUE INTERVIENEN (OTORGANTE DEL PODER,
ACEPTANTE DEL PODER Y DE LOS TESTICOS)

4) ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA.

5) RECIBO DE PAGO DE PREDIAL AL CORRIENTE

6) CUBRIR EL PAGO DE DERECHOS FISCALES POR LA
EXPEDICION DE LAS COPIAS CERTIFICADAS QUE SOLICITE.

Sl

Sl

5]

Sl

Si

Sl

ARTICULO 8 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, ARTICULOS M3,
ne, M8, 19, ¥ DEMAS
RELATIVOS ¥ APLICABLES DEL

cODIGO DE
PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL

ESTADO DE MEXICO.

ARTICULOS M6, TI8, M9, v
DEMAS RELATIVOS Y
APLICABLES DEL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL
ESTADO DE MEXICO.

ARTICULOS T8, TI8, 119, Y
DEMAS RELATIVOS Y.
APLICABLES DEL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL
ESTADO DE MEXICO.

ARTICULOS N6, N8, 119, ¥
DEMAS RELATIVOS Y
APLICABLES DEL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL
ESTADO DE MEXICO.

ARTICULOS T16, 118, Y
DEMAS RELATIVOS ¥
APLICABLES DEL CODIGO
PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL
ESTADO DE MEXICO.

ARTICULQO 147 FRACCION |,
INCISO A) Y B) DEL cODIGO
FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS.

INSTITUCIONES PUBLICAS

1) ESCRITO DIRIGIDO A LA TESORERA MUNICIPAL, INGRESADO
POR OFICIALIA DE PARTES, EN DONDE SOLICITE EL
DOCUMENTO A CERTIFICAR.

Sl

ARTICULO 8 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, ARTICULOS M3,
ne, M8, 19, Y DEMAS
RELATIVOS ¥ APLICABLES DEL
coODIGO DE
PROCEDIMIENTOS
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ADMINISTRATIVOS DEL
ESTADO DE MEXICO.

2) DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD O POSESION. i
(INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD) ARTICULOS Te, 118, M9, VY

DONDE ACREDITE SU INTERES JURIDICO. sl 1 DEMAS RELATIVOS W
APLICABLES DEL CODIGO DE

PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL
ESTADO DE MEXICO.

3) IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA VIGENTE DEL

SOLICITANTE © CARTA PODER REQUISITADA ACOMPANANDO ARTICULOS T6, T8, T19, Y

COPIA DE LOS QUE INTERVIENEN (OTORGANTE DEL PODER, <l ] LEMAS RE'-AT'gOS Y
ACEPTANTE DEL PODER Y DE LOS TESTIGOS) SEESSS?SES%SC DIGO DE
ADMINISTRATIVOS DEL

ESTADO DE MEXICO.

ARTICULOS T, TIg, 719, v
DEMAS RELATIVOS Y

4) ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA. sl 1 APLICABLES DEL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS BEL

ESTADO DE MEXICO.

5) RECIBO DE PAGO DE PREDIAL AL CORRIENTE S| ] ARTICULOS Ti6, T8, 119, Y
DEMAS  RELATIVOS v

APLICABLES DEL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL
ESTADO DE MEXICO.

6) CUBRIR EL PAGO DE DERECHOS FISCALES POR LA Sl 1 ARTICULO 147 FRACCION |,
EXPEDICION DE LAS COPIAS CERTIFICADAS QUE SOLICITE. INCISO A) Y B) DEL CODIGO
FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS,

PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE DEE-EF?A INGRESAR UNA PETICION A TRAVES DE LA OFICIALIA DE PARTES DEL MUNICIPIO DE NAUCALPAN DE
REALIZAR EL CIUDADANO JUAREZ, EN LA CUAL SOLICITARA COPIAS CERTIFICADAS O CONSTATADAS DEL DOCUMENTO A OBTENER,
INTEGRANDO LA DOCUMENTACION EN DONDE ACREDITE LA PROPIEDAD E INTERES JURIDICO.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA [o]fXSHEr=1N=S

COSTO PRIMERAS FOJAS: 0.850
UMA

FOJAS EXCEDENTES: 0.417
UMA

ARTICULO 147 FRACCION | DEL CODIGO
EUNREAVIS e BslUi=lsllse M FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS. |

EN LINEA
(PORTAL DE PAGOS)

EFECTIVO TARIETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO
FORMA DE PAGO

X

¢DONDE PODRA PAGARSE? CAJAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL

OTRAS ALTERNATIVAS NO APLICA

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADC PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, ¥ EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

LA AUTORIDAD CONTARA CON UN PLAZO MAXIMO DE 15 DiAS PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, CON FUNDAMENTO EN EL ART/CULO 135 DEL
CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

EL SOLICITANTE CONTARA CON UN PLAZO DE 3 DiAS PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 119 DEL
CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO,

CRITERIOS DE RESQLUCION DEL

TRAMITE CUMPLIR CON TODOS LOS REQUISITOS

APLICACION DE LA AFIRMATIVA JRleFNaNler
O NEGATIVA FICTA
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D B) B) A D A R B
TESORERIA MUNICIPAL DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS Y DERECHOS
RD p MTRA. CLAUDIA OYOQUE ORTIZ
O
AV.JUAREZ
OLONIA EL MIRADOR P NAUCALPAN DE JUAREZ
5 53050 RAR Bl DE LUNES A VIERNES DE 9:00 A 15:00
A R
5587895500 1028
55878955 01 1098

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA  [N[oF =TI/

DOMICILIO

CALLE NO APLICA

RIORINTEES TN NO APLICA

COLONIA NO APLICA

cp NO APLICA HORARIO ) BIS NO APLICA
; ATENCION

LADA TELEFONOS g CORREQ ELECTRONICO
N/A NO APLICA

MUNICIPIO NO APLICA

NGO APLICA NO APLICA

FORMATO(S) NO APLICA
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ¢ES POSIBLE REALIZAR EL TRAMITE SI SE DETECTAN ADEUDOS ANTERIORES?
RESPUESTA:

PRIMERO DEBEN LIQUIDARSE TODOS LOS ADEUDOS ANTERIORES PARA PODER REALIZAR EL TRAMITE, YA QUE
HAY QUE PAGAR EN LAS CAJAS DE LA TESORERIA, LA EXPEDICION DE LAS COPIAS CERTIFICADAS NO DEBE TENER
NINGUN ABANDERAMIENTO.

N/A \
%

PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE

N/A

RESPUESTA:

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

7]

ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

NO APLICA

22/01/2026.

LIC. ALBERTO VAZQUEZ CONTI

JEFE DE DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS Y
DERECHOS

AOUEGOAEANA LA LERIRLHLA

TESOREHIA
MUNICIPAL




