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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION
Actualizacion afio 2026

E DEL TRAMITE TRAMITE

DICTAMEN DE PROTECCION CIVIL DE BAJO RIESGO. SERVICIO
SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS. (SARE 2 ki

DESCRIPCION

TRAMITE A TRAVES DEL CUAL SE SOLICITA EL DICTAMEN PARA UNIDADES ECONOMICAS DE BAJO RIESGO CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS AL
COPEO O EN BOTELLA CERRADA, ANTES CONOCIDO COMUNMENTE COMO DICTAMEN DE VIABILIDAD.

CLAVE DE IDENTIFICACION 098-T00-T-001

Articulos 8 y 115, fraccion IV de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulos 112,113, 122 y 123 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Articulos 2, 3, 31, fraccion 1 Bis y 81 de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Articulos 1.1, fraccion V, 6.1, 6.2, 6.4 y 6.25 Bis del Codigo Administrativo del Estado de México.

FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 135 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Articulo 4, Fraceion XIX y 48 del Reglamento del Libro Sexto del Codigo Administrativa del Estado de México.
Articulos 41, fraccion XV, 110, 111 y 111 Bis, fraccion [ del Bando Municipal del Municipio de Naucalpan de Judrez.

Articulo 15.3, fraccion XVI y 15.10 fraccion X1 del Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de Naucalpan de
Judrez, México.

DOCUMENTO A OBTENER DICTAMEN DE PROTECCION CIVIL DE BAJO RIESGO. DOCUMI /
OBTENER FISCAL

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL

INK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD

X

hitps://llavenau.naucalpan.gob.mx/llaveNaw/

(G ORI & RO R 0 10] S & B L IR ERRBIBEIS Para evaluar las condiciones de seguridad de aquellos giros y/o establecimientos mercantiles clasificados como generadores
REALIZARSI de bajo riesgo; al iniciar operaciones y en la renovacion.

(S 1A= 6 i (GVAN IS SN B S SN LR B SR O BT B (SIL@R | 1 a Coordinacién Municipal de Gestion Integral de Riesgos, Proteccion Civil y Bomberos del Ayuntamiento de Naucalpan
ERH AR SO A RS S (L MO R U SR PN SR | de Judrez, México tiene la facultad de llevar a cabo verificacion y vigilancia para prevenir y controlar la posibilidad de
OBJETIVO DE LA MISM/ cualquier riesgo, siniestro o desastre.

COPIAS ANOTAR

CON NUMERO LA FUNDAMENTO JURIPICO -
CANTIDAD DI ADMINISTRATIVO
COPIAS (simple

notarial. certificada)

ORIGINAL ANOTAR LA

REQ) S )
ERRUSET05 PALABRA SI O NO

PERSONAS FISICAS

Articulo 39 del Reglamento del
Libro Sexto del Codigo

1 Identificacion oficial vigente con fotografia. SI 1 Administrativo  del  Estado de
Meéxico

2 En su caso, Dictamen de Proteccion Civil de Bajo Riesgo del Articulos 116 y 118 del Codigo de

afio inmediato anterior. SI ! Procedimientos Administrativos del

Estado de México
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3 Nimero de extintores que se encuentran dentro del giro y/o
establecimiento mercantil, debiendo agregar la carta
responsiva de extintores y factura de estos.

4, Croquis de ubicacién del inmueble u otro elemento de
representacion grafica para la localizacion del mismo, en el
cual se deberd senalar la orientacion, dimension, medidas,
nombre de las calles que delimiten la manzana, as/ como
cualquier elemento o punto de referencia proximo que
constituya un riesgo.

8 Fotografia a color del nimero de salidas de emergencias.

6. Fotografia a color y descripeién de las rutas de evacuacion.

7. Programa Especifico de Proteccion Civil y en su caso contar
con el registro ante la Coordinacion General de Proteccion
Civil y Gestion Integral del Riesgo del Gobierno del Estado
de Meéxico, en caso de que el giro y/o establecimiento
mercantil lo requiera.

8. Licencia de funcionamiento del ejercicio fiscal anterior, en su
caso,

NOTA: SE HACE DEL CONOCIMIENTO QUE LOS REQUISITOS NO
SON LOS MISMOS PARA TODOS LOS GENERADORES DE RIESGO,
PARA EL CASO DE REQUERIR INFORMACION Y/O
DOCUMENTACION ADICIONAL; LA COORDINACION MUNICIPAL
DE GESTION INTEGRAL DE RIESGOS, PROTECCION CIVIL Y
BOMBEROS DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ,
MEXICO, FUNDAMENTARA Y MOTIVARA EL REQUERIMIENTO.
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SI

SI

Sl

SI

s JURIDICO COLECTIVAS

I.  Identificacion oficial vigente con fotografia de él o los solicitantes, acta
constitutiva, asi como el poder natarial.

2. En su caso, Dictamen de Proteccidén Civil de Bajo Riesgo del afio
inmediato anterior.

3. Croquis de ubicacion del inmueble u otro elemento de representacion
grafica para la localizacion del mismo, en el cual se deberd sefialar la
orientacion, dimensién, medidas, nombre de las calles que delimiten la
manzana, asi como cualquier elemento o punto de referencia proximo
que constituya un riesgo.

4.  Nimero de extintores que se encuentren dentro del establecimiento,
anexar la carta responsiva de extintores y factura de los mismos.

5. Fotografia del nimero de salidas de emergencia.

6.  Fotografia y descripcion de las rutas de evacuacion,

7.  Programa Especifico de Protecciéon Civil, y en caso de contar con el
Programa Especifico de Proteccion Civil avalado por la Direccion General
de Proteccién Civil del Gobierno del Estado de México, bastard con que
presenten éste programa para tener por satisfecho el requisito, en caso
de que lo requiera el establecimiento.

SI

51

S1

SI

SI

S1

Articulo 39 del Reglamento del
Libro Sexto del Cadigo
Administrativo  del Estado de
México

Articulos 116 y 118 del Codigo de
Procedimientos Administrativos del
Estado de México
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8. Licencia de funcionamiento del ejercicio fiscal anterior, en su caso. ol 1

NOTA: SE HACE DEL CONOCIMIENTO QUE LOS REQUISITOS NO
SON LOS MISMOS PARA TODOS LOS GENERADORES DE RIESGO,
PARA EL CASO DE REQUERIR INFORMACION Y/O
DOCUMENTACION ADICIONAL; LA COORDINACION MUNICIPAL
DE GESTION INTEGRAL DE RIESGOS, PROTECCION CIVIL Y
BOMBEROS DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ,
MEXICO, FUNDAMENTARA Y MOTIVARA EL REQUERIMIENTO.

DE 1. Ingresar a la pagina del Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México, www naucalpan,gob.mx.

2. Seleccionar el apartado de Gobierno Digital.

3. Seleccionar “CREAR CUENTA LLAVI NAU", a nombre del propietario o representante legal.
(De preferencia sea una cuenta @gmail.)

4. Se envia un correo de validacion, en el cual se anexa un link que direcciona a la misma pagina de Tegistro.

5. Ingresar A SIG TYS, colocando el CURP y contrasefia.

6. Dar inicio a sesion.

T Llenar los apartados siguientes:

° Guia
o Perfil
o Documentos generales
° Razones sociales
° Establecimientos
e Tramite nuevo (apertura o revalidacion)
8. Se envia un correo electronico con el niimero de folio de su registro.

9. En caso de que se requiera, se programa una visita de verificacion por parte del Departamento de Verificaciones de la
Coordinaciéon Municipal de Gestion Integral de Riesgos, Proteccion Civil y Bomberos del Ayuntamiento de Naucalpan de
Judrez, México; para determinar que cumpla con las medidas de seguridad en la unidad econdmica industrial, comercial y/o
de servicios, asi como revision del programa especifico, plan de emergencia o programa intemno de proteccion civil.

10.  En caso de existir observaciones en la visita, se le hard del conocimiento al usuario, por escrito debidamente fundado y
motivado, a efecto de que en un término de 30 dias habiles subsane lo observado. En el caso de que el Departamento de
Verificaciones determine que se requiere de una segunda visita de verificacién se realizara a efecto de corroborar lo
mencionado en el desahogo de las observaciones.

11.  Para revisar el status de su trdmite, podran ingresar a la pagina con su nimero de usuario y en el apartado de “MIS
TRAMITES" podran revisar el proceso de su emision y notificacion.

12. Una vez que este emitido y firmado por el Coordinador Municipal de Gestion Integral de Riesgos, Proteccion Civil y
Bomberos del Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México, se le informara sefialando dia y hora para recogerlo en las
instalaciones de la Coordinacion.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 13 dias habiles

Fundamento Juridico: En términos de lo que establecen los
articulos 111 BIS, fraccion 1 y 111TER, fraccion I del Bando
Municipal del Municipio de Naucalpan de Judrez, en relacion
| con el articulo 11 del Cédigo Financiero del Estado de México

COSTO 5a200 UMA'S

Dependiendo la superficie de
construccion en metros cuadrados

FUNDAMENTO JURIDICO
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EN LINEA
(PORTAL DE PAGOS)

EFECTIVO TARIJIETA DE CREDITO TARIETA DE DEBITO
MA DE PAGC

(DONDE PODRA PAGARSE? Tesoreria Municipal

PLAZO CON EL Q1 EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICIT/ . Y EL PLAZQ CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR

‘{_')I'R:\_H ALTERNATIVAS No Aplica
i‘ CON LA PREVEN

Termino de 3 dias habiles conforme a lo que establece el articulo 119 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México

@ [0S DE RESOLUCION DEL

TRAMITE No Aplica

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O
No Aplica

ADMINISTRATIVA RE

Coordinacion Municipal de Gestién Integral de Riesgos, Proteccion Civil y Bomberos del Ayuntamiento de

4 e Departamento de Verificacion
Naucalpan de Judrez, México P es

‘T]'TULAR DE LA DEPENDEN Lic. Carlos Alejandro Sanchez Gonzalez
‘ DOMICILIO
(SRR v d los Arcos | NO!INT. Y EXT- 30
COLONIA Padre Figueroa E MUNICIPIO Naucalpan de Judrez, Estado de México.
HORARIO Y SRl EARNEBN@I@NE De lunes a viernes de 9:00 am a 15:00 pm y de 14:30 pm a 18:30 pm

I TELEFON ! EXT CORREO ELECTRONICO

52 5521 66 54 70 . No Aplica No Aplica
No Aplica No Aplica No Aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No Aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No Aplica
DOMICILIO

No Aplica NO: INT. Y EXT

10

No Aplica No Aplica

No Aplica { HORARIO Y DIAS DE /

LADA ‘ TELEFONOS - CORREO ELECTRONICO

No Aplica

Mo Aplica

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE

RESPUESTA:

‘PR_I;(_}L'N'I A FRECUENTE

Qué es el Programa Especifico de Proteccion Civil?

Es el conjunto de principios de caracter técnico encaminados a prevenir los posibles efectos de los agentes perturbadores, circunscrito a un tiempo
y espacio determinados, que deben cumplir los sectores privado y social.

{Cuiles son las medidas de seguridad que se implementan en caso de riesgo inminente?

En caso de riesgo inminente, se dictardn de inmediato las medidas de seguridad conducentes a efecto de proteger la vida de la poblacién y sus
bienes, la planta productiva y el ambiente, asi como para garantizar el funcionamiento de los servicios esenciales de la comunidad. Las cuales son:

a) La evacuacion;
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b) La suspension de actividades;

¢) La clausura temporal, parcial o total;

d) La desocupacién de predios, casas, edificios o establecimientos;

€) El aseguramiento y destruccién de objetos, productos o sustancias; y

F) El aislamiento de dreas afectadas

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

BORO:

LBse N : FECHA DE ACTUALIZACION:

AUMGMII:.!:'; l;‘ £ 07/04!2026

DEZORDINACIONN

COORDINADOR JURIDICO v BOMBERGR TE! DE RIESGOS, PROTECCION CIVIL Y
BOMBEROS

ENLACE DE MEJORA REGULATQRYA g‘;;'gz';‘:f:f""a\j,”dcm NADOR MUNICIPAL DE GESTION

-




