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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
Actualizacién afio 2026

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

DESCRIPCION

Acto administrativo a través del cual se otorga el uso de un bien municipal en forma onerosa para la realizacién de una actividad lucrativs y que no
se trate de la prestacion de una servicio plblico.

CLAVE DE IDENTIFICACION 098-D00-T-009

Articulos 1, 2 Fraccion I1I, 3, 5 Fraccidn X, 8 Fraccion 11, 11 Fraccion I, 25, 26 y 44 de la Ley de Bienes de!
Estado de México y de sus Municipios.
Articulos 3.14 y 3.16 del Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de Naucalpan de Judrez,
México.
Articulos 69, 70 Fracciones I, II, III, IV, V, VI, VII Y VIII; 71 Fracciones I, II, III, IV, V y VI; 72 Fracciones I, II,
III, IV y V; 75, 87, 88 y 89 del Reglamento de Bienes Municipales de Naucalpan de Judrez, México

|
[

SERVICIO:
FUNDAMENTO JURIDICO

| VIGENCIA DEL La que se
DOCUMENTO A OBTENER Licencia para el uso de un bien inmueble de propiedad municipal. DOCUMENTO A especifigue
| OBTENER: en la licencia

DE PUNTA A PUNTA

PRESENCIAL
(ANEXAR LINK)

MODALIDAD

No Aplica

No Aplica

EN LOS  QUE  EL S bEEE Cuando el uso de un bien inmueble de propiedad municipal se requiera para una actividad no
REALI lucrativa por una temporalidad menor a 72 horas

ESPECIFICAR

ANOTAR CON FUNDAMENTO JURIDICO -

ORIGINAI S
REQUISITOS ' o By NYMERD LA ADMINISTRATIVO
ANOTAR LA PALABRA SI1.0 NO CANTIDAD DF
COPIAS (simple,
notarial, certificada)

PERSONAS FISICAS

e  Acta de Nacimiento St 1 Articulos 1, 2 Fraccion I1I, 3, 5
; r e G Fraccion X, 8 Fraccicn II, 11
e Identificacién oficial vigente Fraccién I, 25, 26 y 44 de la Ley
e Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) St L de Bienes del
s Comprobante de domicilio St 1 Estado de Meéxico y de sus
Municipios.

»  Documento expedido por la autoridad estatal en la i
que se acredite no contar con antecedentes penales st i Articulos  3.14 y 3.16 del

por delito doloso que merezca pena corporal Reglgr_nento_ F Orgér)ico_ dg ' la
-y . Administracion Publica Municipal
s Carta de exposicion de motivos por los cuales SI 1 de Naucalpan de Judrez, México

2 i

requiere el uso del bien y en su caso la 3 )

contraprestacion o beneficio que se propone ﬁIItIClil\r?S 39,\/710 l\:lrlalcil’or\ﬁ%?’ ;Il,
e La evaluacion técnica del 6rgano administrativo que a1 1 Erarcinrac: i, Iir 10, IV, V ;, VI;

tenga en posesion del bien 72 Fracciones I, II, III, IV y V;
75, 87, 88 y 89 del Reglamento
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de Bienes Municipales de
Naucalpan de Judrez, México

| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

e  Acta constitutiva SI 1 Articulo 71 Fracciones I, II, III,

e Identificacidn oficial _vigente del represe_ntante Iegal y IIS\i/én\ésY v sﬂiln:z?glaen;ento gg
el instrumento notarial con el que acredite tal caracter sl 1 Naucalpan de Juérez, México.

e  Cedula de identificacion fiscal actualizada

e (Carta de exposicion de motivos por los cuales St 1

requiere el uso del bien y en su caso la
contraprestacion o beneficio que se propone.

s La evaluacidn técnica del 6rgano administrativo que S 1
tenga en posesion el bien.

INSTITUCIONES PUBLICAS

e  Oficio del titular del drgano solicitante o en su caso Sl 1 Articulo 72 Fracciones I, II, III,
acta de oOrgano colegiado de gobierno o IVY V del Reglamento de
administracion correspondiente. Bienes Municipales de

«  La fundamentacién y motivacién correspondiente a & i Naucalpan de Juarez, México.
la solicitud

e La contraprestacion o servicio

s La evaluacion técnica de organo administrativa que o 1
tenia en posesion el bien.

FACCERVNE T LRIV (2 persona peticionaria deberd entregar la solicitud, adjuntando los requisitos sefialados en la Coordinacién de
REALIZAR EL CIUDADANO Control de Peticiones de la Secretarfa del Ayuntamiento, con ariginal y la copia simple segln sea el caso.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 10 dias habiles

COSTO FUNDAMENTO JURIDICO No Aplica

EN LINEA

EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO v Tl
(PORTAL DE PAGOS)

FORMA DE PAGO

No Aplica No Aplica No Aplica

¢DONDE PODRA PAGARSE? No Aplica

OTRAS ALTERNATIVAS No Aplica

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA
PREVENCION

No Aplica

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL

TRAMITE No Aplica

ANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLI

Subdireccién de Patrimonio Municipal

DOMICILIO

Avenida Judrez
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COLONIA Fraccionamiento El Mirador

C.P. 53050 HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION

LADA TELEFONOS

MUNICIPIO

Naucalpan de Judrez

lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas

EXT CORREQ ELECTRONICO:
55 87895500 1002 No Aplica
55 87895501 1003 No Aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

No Aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No Aplica

DOMICILIO

NO, INT. ¥ EXT,

No Aplica No Aplica

No Aplica MUNICIPIO

No Aplica HORARIO Y DIAS DE ATENCION

TELEFONOS EXT. CORREQ ELECTRONICO:

No Aplica

No Aplica

No Aplica | No Aplica No Aplica No Aplica

FORMATO(S) DESCARGABLES  IN[eRaTslle]

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ¢Cuando tengo que devolver el bien inmueble?

RESPUESTA:

Se deberd hacer entrega del bien, en dptimas condiciones, al dia siguiente del vencimiento de la licencia.

PREGUNTA FRECUENTE éExiste la posibilidad de una prérroga de mi licencia?

RESPUESTA: Si, siempre y cuando se hayan cumplido las obligaciones sefialadas en la licencia

PREGUNTA FRECUENTE

¢Qué sucede si por alguna causa no puedo cumplir con alguna de las obligaciones estipuladas en la licencia?

RESPUESTA: El ayuntamiento revocara la licencia otorgada.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

| — FECHA DE ACTUALIZACION:

16 de febrero de 2026
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