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REGISTRO MI;JNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
Actualizacién afio 2026

NOMBRE DEL TRAMITE

RECEPCION DE DOCUMENTOS
(COORDINACION DE OFICIAL[A DE PARTES)

DESCRIPCION

TRAMITE:

SERVICIO:

Recepcién de documentos de Instituciones Pdblicas o Privadas, Dependencias de Gobi

> i 5 erno y de Personas fisicas o morales para llevar a cabo
gestiones a cargo del SMDIF; ademas de peticiones de apoyo de personas en estado de vulnerabilidad.

D 098B0OOTOMN

Articulo 8 de |la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

D o Art{culos 120,121,122 y 135 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Articulo 50 del Reglamento Interno del Sistema Municipal para el Desarrolio Integral de la Familia de
Naucalpan de Juarez, México; publicado en la Gaceta Municipal N° 72, Afio 2 de fecha 06 de octubre de 2023,
= Acuse de recibido A OB N/A
B D AP A
P A
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N/A X N/A
& RA =154 En todos los casos que se necesite informacion del SMDIE O que se requiera algln apoyo, programa
s R © servicio que proporciona esta institucién.
A A O N/A
i AN 0
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R A DAD D DA o
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PERSONA
1. Solicitud por escrito, dirigido al 5| 7 Qr;;gz;?jgsde la Constitucién Politica de los Estados Unidos
e M“M”éc'.pz' OD'EFlaNZ‘i‘r‘;in;z Articulos 120,121,122 y 135 del Cédigo de Procedimientos
rez, Mexic ala Administrativos del Estado de México.
general de dicha Institucion. -
i P NO N/A Articulo 50 del Reglamento Interno del Sistema Municipal para
& £ casg de solicitar algtn apoyo el Desarrollo Integral de la Familia de Naucalpan de Juarez,
cumpi_lr con cada uno de los México; publicado en la Gaceta Municipal N°72, Afio 2 de fecha
requisitos que marca cada 06 de octubre de 2023,
programa, apoyc o servicio segun
sea el caso.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
Solicitud por escrito, dirigido al Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Sistema Municipal DIF Naucalpan 5| 1 Mexicanos. o o
de Juarez, México o a la directora Articulos 120,121,122 y 135 del Cédigo de Procedimientos
general de dicha Institucién. Administrativos del Estado de México. _ o
Articulo 50 del Reglamento Interno del Sistema Municipal para
el Desarrolio Integral de la Familia de Naucalpan de Juarez,
México; publicado en la Gaceta Municipal N°72, Afio 2 de fecha
06 de octubre de 2023
INSTITUCIONES PUBLICAS
1. Solicitud por escrito, dirigido al S| 1 Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Sistema Municipal DIF Naucalpan Mexicanos.
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de Juarez, México o a la directora Articulos 120, 121,122 v 135 del Cddigo de Procedimientos
general de dicha Institucién. Administrativos del Estado de México.

Articulo 50 del Reglamento Interno del Sistema Municipal para
el Desarrollo Integral de la Familia de Naucalpan de Juarez,
México; publicado en la Gaceta Municipal N°72, Afio 2 de fecha
06 de Octubre de 2023,

PASOS A R Q s | Acudir a la Oficialia de Partes del SMDIE Ubicada en Av. De los Arcos N°1 Naucalpan Centroy presentar en
REA AR DADANO peticion o solicitud por escrito, la cual de inmediato se canalizara a la Unidad Administrativa correspondiente.
PLA A R A Inmediata (recepcion de documentos)
® -
Gratuito 4 o N/A
5 AR A DEB
») D ]
D AN P A
N/A N/A N/A N/A
D D DR AGA No aplica
& A No aplica
O A 0O OR AD PARA PR ) P ®) AR
B B AP .
No aplica
= R @, El documento recibido se canaliza de manera inmediata al drea correspondiente para su atencién y/o

seguimiento.

No aplica

AD A £ AR P AR
DEP D = R B B) O

JEFATURA DE OFICINA / Coordinacién de Oficialia de

Sisterna Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia. Partes y Mejora Regulatoria

AR D PEND A Licenciada Cecilia Figueroa Rodriguez
O
Av, De los Arcos ® 1
Naucalpan Centro =lle Naucalpan de Juarez
53000 RA DIA D Lunes a Viernes de 09:00 a 18:00 horas.
ADA ) RREO RO
55 92576743 al 46 0 N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

O SO N/A
O BRED R A O = N/A
DO
N/A N/A
OLONIA N/A PIO N/A
- N/A A B) Bl N/A
ADA O RR @) O
N/A N/A N/A
ORMATO N/A
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INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE ¢En cuénto tiempo podrin entregarme el apoyo o darme respuesta? (segin sea el caso)

RESPUESTA: El area correspondiente le hara llegar la respuesta por escrito o se le localizara via telefénica

PREGUNTA FRECUENTE

LQué tipo de apoyos brindan?

RESPUESTA:

Apoyos asistenciales a grupos vulnerables

PRECUNTA FRECUENTE &£Cudl es el horario de atencién?

RESPUESTA: De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas,

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

N/A
REVISADO Y APROBADO POR TITULAR DEL ! , VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
AREA:
: 17/02/2026,
Alma ia Estrada Pliego A\ [ ~tLic. Cecilia Figueroa Rodriguez
Coordinadora de Oficiaifa de Partes y Mejora| Directora General del Sistema Municipal
Regulatoria del Sistema Municipal DIF - DIF Naucalpan de Juarez, México
Naucalpan de Juarez, México.




