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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION
Actualizacion afio 2026

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

RECEPCION DE DONATIVOS.
(UNIDAD DE PROCURACION DE FONDOS

DESCRIPCION

SERVICIO:

Recepcion de donativos en efectivo en especie o servicios por parte de donantes. Tales como personas fisicas, personas Morales,
dependencias Y entidadesde los tres niveles de gobierno, asociaciones civiles, etc. en beneficio de la poblacién sujeta de asistencia social o
instituciones que presten servicios de asistencia social o cuando de origen el donante haya determinado un destino especifico.

¥ TR A 098B00TO12
CLAVE DE.IDENTIFICACION

Articulos 67,68y 69 dei Reglamento Interno del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral Oe
La Familia de

Naucalpan de Judrez, México, publicado en la Gaceta Municipal No. 72, Afio 2, de fecha 06 de Octubre
de 2023
CFDI {Recibo deducible) VIGENCIA DEL

|
DOCUMENTC A OBTENER DOCUMENTO A NI
Carta de Agradecimiento Institucional. OBTENER:

FUN DAMENTO'JUPiD]CO

_HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) [ANEXAR LINK)

MODALIDAD

. Cuando una institucién pablica, privada y/o persona fisica, transmite sin fines de lucro, atitulo
(o) =Te s = N e =t e U] =0 = M =V V |k =Ml B =4=]=0 Oratuito, la propiedad de un bien perecedero ono perecedero, mueble oinmueble, en efectivo,
| REALIZARSE cheque, transferencia electrénica o la prestacién de un servicio (médico, logistico,

profesional, cultural, educativo, mantenimiento de bienes muebles e inmuebles, etc)

ESPECIFICAR 5| ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION IS
Y OBIETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR 3
CON NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO - |
CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
COPIAS (simple,
notarial, certificada)

ORIGINAL ANOTAR LA

EEQU\S\TC'S PALABRA SI O NO

| PERSONAS FISICAS
Carta intenciéon dirigida a la Directora General S| 1 Articulo 69 Fraccisn IX del
del SMDIF Naucalpan de Juarez. Lic.CECILIA
FIGUEROA RODRIGUEZ. NO 1 ggg!amento '”’;jm‘? ,de:
«  Documento de identidad, domicilio y otros del o ] Sl unicips
donante. para el
« Formatode tramite de donativo en efectivo. sl 1 Desarrollo Integral de la
« Declaracién de procedencia de recursos. sl 1 Familia de Naucalpan de
e Recibo de caja general del SMDIF o Juarez, México.
comprobante de transferencia electrénica que
acredite el donativo. S| 1
L
EN CASO DE REQUERIR CFDI:
Constancia de situacion fiscal
| DONATIVOS EN EFECTIVO (PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS)
. Csaﬁgli:”t:”dd? dgigijda, d 'aL,DiﬁégﬁAG;geJ;'Rgi sl 1 Articulo 69 Fraccion IX del
- Naucalpan de Juarez Lic. 5 il
RODRIGUEZ. NO ] Reglamento Intern




(@; COBItAND DEL [ :]&
ESTADO DE | MEXICO«
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MEXICO
e Documento de identidad, domicilio y otros del Sl 1 Sistema Municipal
representante o apoderado legal por ambos lados, 5| ] para el

¢ Formato de tramite de donativo en efectivo.

¢ Declaracién de procedencia de bienes. Sl 1 EESQ[.FOZO Integralﬂ echln

¢ Recibo de caja general del SMDIF o comprobante de a!:nl 'a ? Nauca par de
transferencia electrénica que acredite el donativo, Juarez, México.

S| 1

EN CASO DE REQUERIR CFDI;

: ; : Sl 1
e Constancia de situacién fiscal.
® Acta constitutiva =L !
Poder notarial del representante legal
O PUB A
N/A N/A N/A L

PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE

Manifestar por escrito la voluntad de realizar un donativo al SMDIF de Naucalpan N/de Juarez.
REALIZAR EL CIUDADANO

Presentarse en las instalaciones de la Unidad de Procuracién de Fondos del SMOIF de
| Naucalpan de Juarez para acordar la entrega del donativo.

Realizar la entrega material del donativo Yasea en especie, efectivo y/o servicios.

Uos NN

En caso de requerir CFDI cumplir con los requisitos citados previamente

! S VASH V|V oNplH=I=S=IN=S ' 3 dias habiles

‘ COSTO N/A FUNDAMENTO JURIDICO N/A

2 EN LINEA
| EFECTIVO TARIJETA DE CREDITO TARIJETA DE DEBITO Sy s
FORMA DE PAGO ) (PORTAL DE PAGOS)

N/A N/A

N/A

¢DONDE PODRA PAGARSE?

1. Encaso de presentar documentacién incompleta, no se podré recibir el donativo.
2. Eldonativo debe atender a los fines del SMDIF.

‘ OTRAS ALTERNATIVAS

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

A

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL

TRAMITE WA

‘ APLICACION DE LA AFIRMATIVA O

NEGATIVA FICTA N/A

DEPENDENCIA U ORGANISMO

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE T

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia Unidad de Procuracion de Fondos

TITULAR DE LA DEPENDENCIA LIC. ALMA PATRICIA ELENES BERNAL
DOMICILIO
CALLE 5 de Mayo NO. INT.Y E
COLONIA Naucalpan Centro. VEIISISIOR Naucalpan de Judrez, México.
53000 HORARIO Y DIAS BI=N L unes a Viernes de 09:00 a 18:00 Hrs.
LADA TELEFONOS EXT CORREQ ELECTRONICO:

55 9258- 5295 al 98 122y123 N/A
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

D AR A O A N/A

4 N/A N/A

@) A N/A = N/A

N/A RA = N/A

ADA ONO

N/A N/A N/A N/A

ATO N/A

INFORMACION ADICIONAL

= A FR ¢Existe un minimeo para hacer donativos en efectivo o en especie?

RESPUESTA: No

PR A FR éPuedo realizar una donacién si no cuento con un titulo de propiedad?

RESPUESTA: Sise puede realizar debiendo requisitar la declaracién de procedencia de bienes.

R A

RESPUESTA:

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

N/A

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

ELABORO:

17./ 02 /2026

i

L) [T -2032 i
Aima%Estrada Pliege Wi\ Lic. Cecilia Figueroa Rodriguez
Coordinadora de Oficialia de Partesy Mejora Dlrectora CGeneral del SMDIF de Naucalpan de
Regulatoria del SMDIF Naucalpan de Juarez, Juérez, México.
México




