[ P COMIRNO DIL ?
[ estavone MEXICO
4 MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION
Actualizacién afio 2026

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE: X

Registro de reconocimiento de hijos (Registro Civil 01, 02, 03, 07, y 08) SERVICIO:

DESCRIPCION:

Inscripeién del acto juridico mediante el cual quien reconoce asume a favor del reconocido todos los derechos y obligaciones que se derivan de la filiacion.

CLAVE DE IDENTIFICACION 098-D00-T-012

Articulos 3.19, 3.19 Bis, 3.20, 3.21 y 3.22 del Cédigo Civil del Estado de México
FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 74 del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de México
Articulo 142 Fraccion III Del Cédigo Financiero del Estado de México

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER Acta de Reconocimiento 116 VO Permanente
OBTENER:
HIiBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL e \
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)
MODALIDAD

No Aplica i | No Aplica

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE En el momento que el ciudadano lo necesite.

ISPECIFICAR o
I'A SUJETO y \SPECCION (o8l No Aplica
IFICACION Y OBJE A MISMA

COPIAS

ORIGINAL ANOTAR CON FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS ANOT! ALABRA SI O NUMERQ LA ADMINISTRATIVO
i NTIDAD DE
NO ; A
‘ notarial, certificada)
| PERSONAS FISICAS

1.  Solicitud de registro, que contendra firma(s) y huella(s) de Articulos 3.19, 3.19 Bis, 3.20, 3.21
quien(es) comparece(n). s1 1 y 3.22 del Cddigoe Civil del Estado
de México

2. Copia certificada del acta de nacimiento de quien va a
reconocer y de quien va a ser reconocido/a, con una st 1
certificacién no mayor a seis meses.

Articulo 74 del Reglamento Interior
del Registro Civil del Estado de

México
3. Identificacién oficial vigente del reconocedor y de quien . .
deba otorgar el consentimiento 5L ! Articulo 142 Fraccion I Del
Cédigo Financiero del Estado de
Meéxico
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
‘ No Aplica | No Aplica No Aplica
| INSTITUCIONES PUBLICAS
No Aplica \ No Aplica | No Aplica No Aplica

o 1IN LG U1 | O I oM 1 100 oVl Debera presentarse explicitamente con los requisitos completos para obtener el documento solicitado y un juego de copias
REALIZAR EL CIUDADANO

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 30 minutos
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a0ul coNENMA LR ESPERANIA

Articulo 142 Fraccion III del Codigo Financiero del
Estado de México

COSTO 3.711 valor proporcional de la
UMA vigente 2026

FUNDAMENTO JURIDICO

EN LINEA

EFECTIVO TARJETA DE CREDITO FARJETA DE DEBITO
(PORTAL DE PAGOS)

FORMA DE PAGO

S1 SI SI No Aplica

:DONDE PODRA PAGARSE? Directo en cajas de la tesorerfa municipal ubicadas en cada una de las oficialias del registro civil.

OTRAS ALTERNATIVAS No Aplica

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

No Aplica

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL

IRAMITE Debera presentarse explicitamente con los requisitos completos para obtener el documento solicitado y juego de copias.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA
O NEGATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORG/ A( UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLL

Departamento para la Coordinacion de las
Oficialias del Registro Civil

No Aplica

Secretaria el Ayuntamiento

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Erick Alejandro Morales Velasco
DOMICILIO

CALLI NOLINT. Y EXT 39

COLONIA FRACC. EL MIRADOR MUNICIPIO Naucalpan de Juirez

LP, 33050 FOI R OR AP EER VNN SNE O T unes a viernes de 09:00 A 18:00 HORAS

LADA ITELEFONOS EX1 CORREO ELECTRONICO

87895500 1140

I 55 No Aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OINERMEIN Oficialia 01 Del Registro Civil Cabecera

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA Mitra. Luisa Elena Gémez Monge
DOMICILIO

CALLI Av. Juarez NO.INT. ¥ EXT S/N

COLONIA Fracc. E1 Mirador MUNICIPIO Naucalpan de Juarez

(238 horario v dias de atencion Lunes a viernes de 09:00 a 15:00 horas

LADA TELEFONOS EXT CORREQ ELECTRONICO

53603654 No Aplica No Aplica

OFICINA Oficialia 02 Del Registro Civil Satélite

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA Lic. Ivett Lilith Carvallo Delfin
DOMICILIO

CALLE Circuito Médicos NO,INT. ¥ EXT 77

COLONIA Cd. Satelite MUNICIPIO Naucalpan De Judrez

cp (ETENCR AP RENSTERNREN@IVI [ unes a viemes de 09:00 a 15:00 horas

LADA TELEFONOS EXT CORREQ ELECTRONICO!
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53600748 No Aplica No Aplica

ISR Oficialia 03 Del Registro Civil Molino

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA Lic. Carlos Enrique Prado Lopez Miro

DOMICILIO

CALLL Del Mercado NO. INT, Y EXT 1

COLONIA El Molinito MUNICIPIO Nauca]pa_n de Juarez

P 53530 EELENN CREI ICROIWNEBNEIONE [ unes a viernes de 09:00 a 15:00 horas

LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO
53580975

35

No Aplica No Aplica

LIRSS Oficialia 07 Del Registro Civil Loma Linda

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA Lic. Giany Ricardo Robles Juarez

DOMICILIO

CALLE Av Del Rosal NOUINT, Y EXT. B

COLONIA Loma Linda MUNICIPIO Naucalpan de Juarez
CP. (@1 IS (OIS 01 DN U ER S IO [ unes a viernes de 09:00 a 15:00 horas
LADA ITELEFONOS EXT. CORREQ ELECTRONICO:
55 53028532 No Aplica No Aplica
WIRIGNHSN Oficialia Del Registro Civil 08 San Mateo
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA Dra. Laura X6chitl Herndndez Vargas

DOMICILIO

CALLE Av. San Mateo (Plaza Civica) NO.INT. Y EXT. Rl

COLONIA San Mateo Nopala Munigipio Naucalpan de Judrez
C.P EETENEERE eI R W S UENEIOA [ unes a viernes de 09:00 a 15:00 horas
LADA TELEFONOS ext. CORREQ ELECTRONICO:
26254073 No Aplica No Aplica
No Aplica
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 4En donde debo hacer el reconocimiento?
Forzosamente en la oficialia en la que se llevé a cabo el registro de nacimiento del reconocido
PREGUNTA FRECUENTE i Se puede realizar el trdmite con carta poder?
PREGUNTA FRECUENTE (81 mi hijo es menor de edad puede reconocer a su hijo?
RESPUESTA: Si, acudiendo con alguno de sus padres (quienes deberén presentar identificacién oficial vigente), para otorgar el congenlimiento

para que el menor lo reconozca.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
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