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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION
Actualizacién afio 2026

NOMBRE DEL TRAMITE i TRAMITE

REGISTRO MUNICIPAL DE BIENES INMUEBLES DONDE SE REALIZAN EVENTOS PUBLICOS ‘ SERVICIO:

DESCRIPCION

REGISTRQ MUNICIPAL DE BIENES INMUEBLES PARA CONCENTRACION MASIVA DE POBLACION CON FINES DE ESPARCIMIENTO, CONVIVENCIA Y
DIVERSION

i
| CLAVE DE IDENTIFICACION 098-T00-T-009
|

I Articulos 8 y 115, fraccién IV de la Constitucian Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulos 112,113, 122 y 123 de Ia Constitucién Politica del Estado Libre ¥ Soberano de México.
Articulos 2, 3, 31, fracciones | Bis y 81 de la Ley Organica Municipal del Estado de México.
‘ FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 135 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Articulos 2, fraceion X, 25 y 26, fraccién T al VI de la Ley de Eventos Publicos del Estado de México.

Articulos 41, fraccion XV, 110, 111 y 111 Bis, fraccién VIII del Bando Municipal del Municipio de Naucalpan de Juarez.

Articulo 15.3, fraccion XVI del Reglamento Organico de la Administracion Pablica Municipal de Naucalpan de Judrez, México

VIGENCIA DEL _
)CUMENTO A LANO
& FISCAL

DOCUMENTO A OBTENER REGISTRO MUNICIPAL DE BIENES INMUEBLES DONDE SE REALIZAN EVENTOS

i PUBLICOS

‘ HIBRIDO iy
[ PRESENCIAL NG )
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD

X

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE [EREScr por los propietarios y/o poseedores de inmuebles destinados a eventos publicos con lo establecido en la Ley
| REALIZARSE de Eventos Piblicos del Estado de México

L5 Ohoon ‘L;H{{ La Coordinacién Municipal de Gestién Integral de Riesgos, Proteccion Civil y Bomberos del Ayuntamiento de Naucalpan
) de Judrez, México, previo a su expedicion debera realizar visita de verificacion

ENTO JURIDICO -

ORIGH MINISTRATIVO

REQUISITOS PAL

PIAS (simple,
notarial, certificada)

PERSONAS FiSICAS
Articulo 39 del Reglamento del
PRESENTAR EN EL FORMATO PARA EL TRAMITE DE DICTAMEN EN S1 Libro Sestis del Eédligt
EL QUE DEBERAN ANEXAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS: Administrativo  del  Estado  de
Meéxico
L Escrito libre de Peticion Sl
' — e O Articulos 116 y 118 del Cadigo de
ol 1 Procedimientos Administrativos del
2 Identificacion oficial vigente con fotografia. Estado de México
- SI 1
3 Comprobante de domicilio
: ; 5 SI 1
4. Documento con la que acredite la legal propiedad y posesion del
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inmueble,

5l Ultimo pago del impuesto predial en el que aparezca la clave catastral
6. Plano o croquis del inmueble.
7. Licencia de funcionamiento del ejercicio fiscal anterior.

8, Registro Municipal de Unidades Economicas donde se Especifique
su Grado de Riesgo, del ejercicio anterior,

NOTA: SE HACE DEL CONOCIMIENTO QUE LOS REQUISITOS NO
SON LOS MISMOS PARA TODOS LOS GENERADORES DE RIESGO,
PARA EL CASO DE REQUERIR INFORMACION Y/O
DOCUMENTACION ADICIONAL; LA COORDINACION MUNICIPAL
DE GESTION INTEGRAL DE RIESGOS, PROTECCION CIVIL Y
BOMBEROS DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ,
MEXICO, FUNDAMENTARA Y MOTIVARA EL REQUERIMIENTO,

SI

SI

SI

SI

‘l PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

PRESENTAR EN EL FORMATO PARA EL TRAMITE DE DICTAMEN EN
EL QUE DEBERAN ANEXAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTQS:

1. Escrito libre de Peticion

2. Identificacién oficial vigente con fotografia de &l o los
solicitantes, acta constitutiva, asi como el poder notarial.

3. Comprobante de domicilio

4, Documento con la que acredite la legal propiedad ¥ posesion
del inmueble.

5. Ultimo pago del impuesto predial en el que aparezca la clave
catastral

6. Plano o croquis del inmueble,
% Licencia de funcionamiento del ejercicio fiscal anterior,

8. Registro  Municipal de Unidades Econémicas donde se
Especifique su Grado de Riesgo, del ejercicio anterior.

NOTA: SE HACE DEL CONOCIMIENTO QUE LOS REQUISITOS NO
SON LOS MISMOS PARA TODOS LOS GENERADORES DE RIESGO,
PARA EL CASO DE REQUERIR INFORMACION Y/O
DOCUMENTACION ADICIONAL; LA COORDINACION MUNICIPAL
DE GESTION INTEGRAL DE RIESGOS, PROTECCION CIVIL Y
BOMBEROS DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ,
MEXICO, FUNDAMENTARA Y MOTIVARA EL REQUERIMIENTO

SI

SI

Sl

SI

S1

SI

Sl

SI

SI

Articulo 39 del Reglamento del
Libro Sexto del Codigo
Administrativo  del  Estado  de
México

Articulos 116 y 118 del Cadigo de
Procedimientos Administrativos del
Estado de México

f INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica

DEBE DE

PASOS A SEGUIR QUE
REALIZAR EL CIUDADANO

1. Acudir a la Ventanilla Unica de la Coordinacién Municipal de Gestion Integral de Riesgos, Proteccion Civil y Bombems del
Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México, con el formato de solicitud del tramite requerido para su debido llenado y
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anexar los requisitos enunciados en el mismo;

2, Se somete a revision de la Coordinacién Municipal de Gestion Integral de Riesgos, Proteccion Civil y Bomberos del
Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, México, una vez concluida;

3. Se remite al Departamento de Verificaciones, adserita a la Coordinacion Municipal de Gestian Integral de Riesgos, Proteceion
Civil y Bomberos del Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, Meéxico,

4, Se programa una visita de verificacion por parte del Departamento de Verificaciones de la Coordinacién Municipal de Gestidn
Integral de Riesgos, Proteccion Civil y Bomberos del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, México; para determinar que
cumpla con las medidas de seguridad en la unidad econdmica industrial, comercial y/o de servicios, asi como revisién del
programa especifico, plan de emergencia o programa interno de proteccién civil,

5; En caso de cumplir con todos los requisitos, se emite el Dictamen provisional de Proteccion Civil, v se notifica en un
término de 13 dias hébiles;

6. En caso de existir observaciones en la visita, se le hara del conocimiento al usuario, por escrito debidamente fundado y
motivado, a efecto de que en un término de 3 dias habiles subsane lo observado. En el caso de que el Departamento de
Verificaciones determine que se requiere de una segunda visita de verificacion se realizara a efecto de corraborar lo
mencionado en el desahogo de las observaciones.

‘I PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 13 dias hébiles

Fundamento Juridico: Articulos 111 Bis, fraccién VIII y 111
Ter, fraccién VIII del Bando Municipal del Municipio de
Naucalpan de Juirez, en relacién con el articulo 11 del
Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

|

‘ FUNDAMENTO JURIDICO

$100 Unidades de Medida y
Actualizacién

J | ! : ok EN LINEA
EFECTIVO [ TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO

FORM: (PORTAL DE PAGOS)

X X X

| (DONDE POD) AGARSE? Tesoreria Municipal

‘ OTRAS ALTERNATIVAS No Aplica
| PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR A SOLICITANTE. Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR
CON LA PREVENCION

Termino de 3 dias habiles conforme a lo que establece el articulo 119 del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México

‘L’RITIiE\‘I(’lS DE RESO ON DEL

TRAMITE Ho Aplice

AP
No Aplica

CIA {ISMO | UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Coordinacién Municipal de Gestién Integral de Riesgos, Proteccion Civil y Bomberos del Ayuntamiento de

. v Coordinacion Juridica
Naucalpan de Judrez, México : :

|'I'| TULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Carlos Alejandro Sanchez Gonzalez
| DOMICILIO

CALLE Av. de los Arcos | NO, INT. ¥ EXT 30

‘C(JI_(’}NI.'\ Padre Figueroa
53410 ! SOOI ORI VAT WNVANWONN De luncs a viernes de 9:00 am a 15:00 pmy de 14:30 pm a 18:30 pm
‘ LADA ‘ TELEFONOS i EXT l CORREQ ELECTRONICO

MUNICIPIO Naucalpan de Judrez, Estado de México.

52 5521665470 No Aplica

No Aplica

No Aplica No Aplica No Aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No Aplica
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|N(’)I\-IBRF DEL TITULAR DE LA OFICINA

DOMICILIO

| NO.INT. Y EXT. RN

No Aplica

No Aplica | HORARIO Y DIAS DE ATENCION B33 Aplica

| ;
LADA | TELEFONOS

vunicieio (R

CORREQ ELECTRONICO
No Aplica

No Aplica

INFORMACION ADICIONAL

i‘ PREGUNTA FRECUENTE ¢En donde se tiene que presentar la peticion y/o escrito libre?

RESPUESTA:

En la oficialia de partes del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, México o en la Oficialia de la Coerdinacion Municipal de Gestian Integral de
Riesgos, Proteccion Civil y Bomberas del Ayuntamiento de Naucalpan de Judrez, México.

PREGUNTA FRECUENTE (Cudl es el tiempo de vigencia del Registro Municipal de Bienes Inmuebles donde se Realizan Eventos Piblicos ?

Un afio fiscal.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

07/04/2026

NBROSANCHEZ GONZALEZ

OHRIINADOR MUNICIPAL DE GESTION
AL DE RIESGOS, PROTECCION CIVIL Y
BOMBEROS




