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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION
Actualizacion afio 2026

NOMBRE DEIL. TRAMITE TRAMITI

IPAL DE UNIDADES ECONOMICAS DONDE SE ECIFIQUE SU GRADO DE RIESGO ERVICIO
SN \

SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS. (SARE

DESCRIPCION

EL REGISTRO SE DEBERA PROMOVER PARA LAS UNIDADES ECONOMICAS DE MEDIANO Y ALTO RIEGO

CLAVE DE IDENTIFICACION 098-T00-T-008

Articulos 8 y 115, fraceion [V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
Articulos 112,113, 122 y 123 de la Constitucién Politica del Estado Libre v Soberano de México.
Articulos 2, 3, 31, fracciones | Bis y 81 de la Ley Organica Municipal del Estado de México.
FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 135 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Articulo 4, Fraccién XIX y 48 del Reglamento del Libro Sexto del Codigo Administrativo del Estado de México.

Articulos 41, fraccién XV, 110, 111y 111 Bis, fraccion VII del Bando Municipal del Municipio de Naucalpan de Judrez.

Articulo 15.3, fraccion X VII, 15.10, fraccion VI y 15.12, fraccion VI del Reglamento Organico de la Administracién Priblica Municipal de
Naucalpan de Judrez, México.

VIGENCIA DEIL
DOCUMENTO A
OBTENLER

1 ANO
FISCAL

REGISTRO MUNICIPAL DE UNIDADES ECONOMICAS DONDE SE ESPECIFIQUE SU

DOCUMENTO A OBTENER GRADO DE RIESGO

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAI ,
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)
MODALIDAD
X

https://llavenau.naucalpan. gob.mx/llaveNaw/

CAS0OS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSI

Se debe realizar por las unidades econdmicas de mediano y alto riesgo.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO |IERes o] Municipal de Gestion Integral de Riesgos, Proteceién Civil y Bomberos del Ayuntamiento de Naucalpan
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION de Judrez, México tiene Ia facultad de llevar a cabo verificacion y vigilancia para prevenir y controlar la posibilidad de
OBIJETIVO DE LA MISMA cualquier riesgo, siniestro o desastre.

COPIAS ANOTAR
CON NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -

G tR A DIART A CANTIDAD DI ADMINISTRATIVO

0L PALABRA SI O NO

COPIAS (stmple
notanal, certificada)

PERSONAS FISICAS

Articulo 39 del Reglamento del
Libro Sexto del Codigo

1. Identificacion oficial vigente con fotografia. SI Administrativo  del Estado de
México
2 Comprobante de domicilio SI Articulos 116 y 118 del Cédigo de

Procedimientos Administrativos del

i . Estado de México
3. Factura y carta responsiva de extintores, SI

4, Licencia de funcionamiento del ejercicio fiscal anterior, en su
caso, SI
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5, Registro estatal de proteccion civil,
N |
6. Programa especifico de proteccion civil, con anexos.
7. Registro  Municipal de Unidades Econdmicas donde se J
Especifique su Grado de Riesgo, del jercicio anterior.
NOTA: SE HACE DEL CONOCIMIENTO QUE LOS REQUISITOS NO
SON LOS MISMOS PARA TODOS LOS GENERADORES DE RIESGO,
PARA EL CASO DE REQUERIR INFORMACION  Y/O
DOCUMF\ITACION ADICIONAL; LA COORDINACION MUNICIPAL
DE GESTION INTEGRAL DE RIESGOS, PROTECCION CIVIL Y
BOMBEROS DEL AYUNTAMIENTO DE NAU(‘ALPAN DE JUAREZ
ML‘(ICO FUNDAMENTARA Y MOTIVARA EL REQUERIMIENTO.
PERSON;\S JURIDICO (‘OLE('TI\'.—\S
Articulo 39 del Reglamento del
Libro Sexto del Codigo
Administrativo  del Estado de
1. [dentificacion oficial vigente con fotografia acta constitutiva, 8 Mesico
asi como el poder notarial.
Articulos 116 y 118 del Codigo de
g Procedimientos Administrativos del
2, Comprobante de domicilio 1 Estado de México
3 Factura y carta responsiva de extintores. B
4. Licencia de funcionamiento del ejercicio fiscal anterior, en su 8l
caso.
5. Registro estatal de proteccion civil, a1
6. Programa especifico de proteccion civil, con anexos. S1
7. Registro  Municipal de Unidades Econdmicas donde se
Especifique su Grado de Riesgo, del ejercicio anterior.
NOTA: SE HACE DEL CONOCIMIENTO QUE LOS REQUISITOS NO
SON LOS MISMOS PARA TODOS LOS GENERADORES DE RIESGO,
PARA EL CASO DE REQUERIR INFORMACION Y/O
DOCUMENTACION ADICIONAL; LA COORDINACIQN MUNICIPAL
DE GESTION INTEGRAL DE RIESGOS, PROTECCION CIVIL Y
BOMBEROS DEL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ,
MEXICO, FUNDAMENTARA Y MOTIVARA EL REQUERIMIENTO.
No Aplica
PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE L. Ingresar a la pagina del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, México, www.naucalpan. gob.mx.

REALIZAR EL CIUDADANO

(De preferencia sea una cuenta (@gmail )

2, Seleccionar el apartado de Gobierno Digital.

3. Seleccionar “CREAR CUENTA LLAVE NAU", a nombre del propietario o representante legal.

4, Se envia un correo de validacion, en el cual se anexa un link que direcciona a la misma pagina de registro.
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5. Ingresar A SIG TYS, colocando el CURP y contrasefia.
6. Dar inicio a sesién.
7 Llenar los apartados siguientes:
° Guia
° Perfil
° Documentos generales
e Razones sociales
° Establecimientos
® Tramite nuevo (apertura o revalidacion)
8. Se envia un correo electrénico con el namero de folio de su registro.
9. En caso de que se requiera, se programa una visita de verificacion por parte del Departamento de Verificaciones de la

Coordinacion Municipal de Gestion Integral de Riesgos, Proteccién Civil y Bomberos del Ayuntamiento de Naucalpan de
Judrez, México; para determinar que cumpla con las medidas de seguridad en la unidad econdmica industrial, comercial y/o
de servicios, asi como revision del programa especifico, plan de emergencia o programa interno de proteccion civil.

10, En caso de existir observaciones en la visita, se le hard del conocimiento al usuario, por escrito debidamente fundado y
motivado, a efecto de que en un término de 30 dias habiles subsane lo observado. En el caso de que el Departamento de
Verificaciones  determine que se requiere de una segunda visita de verificacion se realizara a efecto de corraborar lo
mencionado en el desahogo de las observaciones.

1. Para revisar el status de su tramite, podrén ingresar a la pagina con su namero de usvario y en el apartado de “AM/S
TRAMITES " podran revisar el proceso de su emision y notificacion.

12. Una vez que este emitido y firmado por el Coordinador Municipal de Gestion Integral de Riesgos, Proteccion Civil y
Bomberos del Ayuntamiento de Naucalpan de Juarez, México, se le informara sefialando dia v hora para recogerlo en las
mstalaciones de la Coordinacion.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 13 dias habiles

) N | Fundamento Juridico: Articulos 111 Bis, fraccién VII y 111
35200 .L'deades de Medida y | Ter, fraccion VII del Bando Municipal del Municipio de
A““_ah?acm" dependlenqg de la FUNDAMENTO JURIDICO Naucalpan de Judrez, en relacién con el articulo 11 del
superficie de  construccion  en Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios.

metros cuadrados

COSTO

EN LINEA

SEECTIVO TARJETA DEGREDITO | TARJETA DE DEBITO _
EFECTIVO TARJETA DE CREDITO FARJETA (PORTAL DE PAGOS)

JE PAGO

X X X

|
tDONDE PODRA PAGARSE? Tesoreria Municipal

OTRAS ALTERN/ AS No Aplica
PLAZO CON EL QU JENTA EL SUJETQ OBLIG NTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR

DE RESC ON DEL NoAplica

ACION DE LA AFIRMATIVA Q
TIVA FICT No Aplica

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESFO!

Coordinacion Municipal de Gestion Integral de Riesgos, Proteccion Civil y Bomberos del Ayuntamiento de

o Departamento de Verificaciones
Naucalpan de Judrez, México

‘TI']’i_iL.»"\R DE LA DEPEND Lic. Carlos Alejandro Sinchez Gonzalez
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DOMICILIO

Av. de los Arcos i NO. INT. ¥ EXT. 30

Padre Figueroa | MUNIGIPIO Naucalpan de Juirez, Estado de México.

HORARIO Y DIAS DE ATENCI

(N De lunes a viemes de 9:00 am a 15:00 pm y de 14:30 pm a 18:30 pm

TELEFONOS | EXT | CORREQ ELECTRONICO

552166 54 70 No Aplica No Aplica

No Aplica No Aplica No Aplica

| OFICINA

|
CALLE

‘ COLONIA

No Aplica HORARIO Y DIAS DE ATENCION RS Aplica

‘CP‘

| NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No Aplica

| LADA }

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No Aplica

DOMICILIO

No Aplica | NO. INT. Y EXT.  BSGRSHite

No Aplica | MUNICIPIO No Aplica

TELEFONOS EXT ‘ CORREOQ ELECTRONICO

No Aplica No Aplica No Aplica

No Aplica

INFORMACION ADICIONAL

‘PRE(Z}L’N'I'.«‘\ FRECUENTE ¢Cudl es el tiempo de vigencia del Registro Municipal de Unidades Econémicas donde se Especifique su Grado de Riesgo?

RESPUESTA: Un aiio fiscal

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

FECHA DE ACTUALIZACION:

VISTO BUENO:

o

' 7 07/04/2026

ENLACE DE MEJORA REGULAT

IBROSANCHEZ GONZALEZ

NADOR MUNICIPAL DE GESTION
TERBPIEGKAL DE RIESGOS, PROTECCION CIVIL Y
BOMBEROS

LIC. HOMERO RIOS HE DE GESTION

A YROTECC
COORDINADOR JURIDICO .




