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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
Actualizacion afio 2026

| NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE

i SERVICIO SOCIAL Y/O PRACTICAS PROFESIONALES Servicio:
ADMINISTRACION i :

Descripcion

| Es la actividad en la que las alumnas y alumnos de bachilleratos técnicos, profesionales o estudiantes de licenciaturas provenientes de universidades
publicas o privadas ponen sus conocimientos en practica como servicio a la comunidad, por lo que las escuelas deberan realizar un convenio de
colaboracion para la realizacion del servicio social o practicas profesionales en el Sistema Municipal DIF Naucalpan.

| CLAVE DE IDENTIFICACION 098D00TO14

Articulos 2, 3, 7y 10 del Reglamento para la prestacion del servicio social de los estudiantes de las Instituciones de
Educacion Superior en la Republica Mexicana. Articulos 2,7, 9, 10, 16, 18, 21, 31 del Reglamento del Servicio Social
FUNDAMENTO JURIDICO publicado en el periddico oficial Gaceta de Gobierno del Estado De México, 14 de marzo 2023 vy articulo 86,

. fracciones |, 11, lll, IV, V y VI del Reglamento Interno del Sisterna Municipal DIF Naucalpan vigente. Gaceta 72 del 6
de octubre del 2023.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER Carta de Término BlelelVIVI=\IIeIMN Permanente
OBTENER:

HIBRIDO ; : DE PUNTA A PUNTA
. | PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) ; [ANEXAR LINK)

MODALIDAD

N/A N/A

s CEi = B Re el S S VAR SIIBIS I F| tramite debe realizarse por todos los alumnos y alumnas provenientes de bachilleratos técnicos y
REALIZARSE profesionales y estudiantes de licenciaturas de Universidades tanto ptblicas como privadas que
realicen sus practicas profesionales o servicio social en el Sistema Municipal DIF Naucalpan.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO Si, la Coordinacion de Servicio Social, Reclutamiento y Capacitacion del SMDIF verifica el
ESTA SUJETO A INSPECCION @lll cumplimiento adecuado de las actividades de los prestadores de servicio social o practicas
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA profesionales.

COPIAS ANOTAR
CON NUMERO LA
ORIGINAL ANOTAR LA CANTIDAD DE
PALABRA S| O NO COPIAS (simple,
notarial,
certificada)

FUNDAMENTO JURIDICO -

REQUISITOS ADMINISTRATIVO

PERSONAS FiSICAS

Articulos 2, 3, 7 y 10 del Reglamento

I. Acta de nacimiento No 1 ] R ‘
para la prestacién del Servicio Social de

+ Comprobante de dohicilio No 1 los estudiantes de las Instituciones de
3. Seguro médico vigente No 1 Educacién Superior en la Repiblica
¢ i No Mexicana. Articulos 2, 7, 9, 10, 16, 18,

4, Identificacion oficial (INE o credencial escolar) 1 21, 31 del Reglamento del Servicio
5. Carta de presentacion de la escuela 1 Social publicado en el periédico oficial
Si Gaceta de Gobierno del Estado de

6. Fotografias tamafio infantil 3 2 México, |4 de marzo 2023 y artieulo

86, fracciones I, Il, lll, IV, V y VI del
Reglamento Interno del Sistema
Municipal DIF Naucalpan vigente.
Gaceta 72 del 6 de octubre del 2023.

| PERSONAS JURIDICO
| COLECTIVAS ¥

No aplica

1</
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1 COmMIRNG DOL
ESTADO DE
@ MEXICO

O PUB A
No aplica
PASO R B 1. Presentar |a carta de presentacion de su escuela
A R HEE 2. Presentar la documentacion solicitada
3. Esperar la asignacién del drea para realizar el servicio social o practicas profesionales
4 Acudir puntualmente y presentar mensualmente su informe de actividades
p O MA = 2 5 dias habiles
O $ Gratuito A RID No aplica
O A R AD 5
RMA DE PA P A A
No aplica No aplica No aplica No aplica
DONDE PODRA P R No aplica
RAS A RNA No aplica
PLA A OBLIGA PARA PR R A A P ® 0O A ARA
R CON LA PR e
No aplica
£ & e No aplica
A A AEIR No aplica
ATIVA A
pendencia ga D R A RESP AR
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia Subdireccion de Administracién
AR DE LA P A
DO
5 de mayo 12
ONIA Naucalpan Centro E Naucalpan
5 53000 ORARIO DiA Lunes a viernes de 2:00 a 18:00 horas
ADA 0 RREO 5, ®
55 92585295, con terminaciones 96, 97, 98 12 serviciosocialdifnaucalpan@gmail.com
120
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
(elRle\V:S No aplica
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA  ENCETe Il
DOMICILIO
CALLE No aplica NCRINIRESSE No aplica
COLONIA No aplica VIENTSLIIN o = piica
cp. HORARIO ot DIAS BI= No aplica
: ATENCION

LADA TELEFONOS y CORREO ELECTRONICO:




MEXICO

|
@' ESTADO DE t J&MEXICD«':
; .

No aplica | No aplica No aplica No aplica

FORMATO(S)
DESCARGABLES No aplica

INFORMACION ADICIONAL

'PREGUNTA FRECUENTE ¢Qué hago si no tengo seguro médico?

En caso de no contar con ningun servicio médico deberas firmar una carta responsiva.

PREGUNTA FRECUENTE ¢Hay disponibilidad de horarios para realizar el servicio social?

Los horarios son de 2:00 a 18:00 horas de lunes a viernes en turno matutino, vespertino o mixto. {4 horas al dia)

PREGUNTA FRECUENTE LEn dénde haré mi servicio social fisicamente?

RESPUESTA: De acuerdo a la disciplina que estudies y al drea del SMDIF que corresponda, puede ser en las oficinas de DIF 5 de
mayo, DIF Arcos, en cualquiera de las Estancias infantiles o Jardines de nifios del DIF, Servicios de Salud, Desarrollo
Social, Discapacidad, Proteccién a NNA o Adultos Mayores, asf como Servicios Administrativos ubicadas en distintas

Zonas dentro del municipio.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

ELABORO: P~ visto BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

=y 17/02/2026.

Alma Delia Estrada Pliego |~ Licda. Cecilia Figueroa Rodriguez
Cooerdinadora De Oficialia De Partes Y ' Directora General
Mejora Regulatoria Del SMDIF Naucalpan Del SMDIF Naucalpan




