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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
Actualizacién afio 2026

INTEGRAR EL EXPEDIENTE DE SOLICITUD QUE SE ENVIA A NOTARIAS CON LICENCIA Y REGISTRO EN EL ESTADO DE MEXICO, CON LOS CUALES

FIRMAMOS CONVENIO DE COLABORACION, PARA LA ELABORACION DEL TESTAMENTO, COADYUVANDO EN BRINDAR ESTE INSTRUMENTO A
BAJO COSTO.

‘CLA"V’EDE IDENTIFICACION . Rrrils il i e pr]

e S | ART. 10.13 FRACCION XxII, XXIll, XXAV y XXV DEL REGLAMENTO ORGANICO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
| FUNDAMENT iBteE MUNICIPAL DE NAUCALPAN DE JUAREZ.

TESTAMENTO PUBLICO ABIERTO EMITIDO POR NOTARIAS CON LICENCIA
% Y REGISTRO EN EL ESTADO DE MEXICO QUE CONCERTEN CONVENIOS
CON EL AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ,

(ANEXAR-

NO APLICA NO APLICA

CUANDO LA CIUDADANIA BUSCA CERTEZA JURIDICA CON RESPECTO A SUS BIENES.

SL EL TESTAMENTO ES RECIBIDO Y VERIFICADO EN SU CONTENIDO E INFORMACION GENERAL, AS/ COMO EN SU

MANUFACTURA (SELLOS, FIRMAS, KINEGRAMAS). CON ELLO SE ASEGURA NO ENTREGAR UN DOCUMENTO CON

ERRATAS QUE PUEDAN CAUSAR AFECTACIONES AL CIUDADANO. AQUELLOS CON ERRORES IDENTIFICADOS SE
REMITEN PARA LA SUBSANACION DE LOS MISMOS Y SU REPOSICION.
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ART. 1013 FRACCION XX, XX, XXIV vy XXV DEL

+  IDENTIFICACION OFICIAL sl 1COPIA | QEGLAMENTO ORGANICO  MUNICIPAL.  DE
«  ACTA DE NACIMIENTO sl SItRE NAUCALPAN DE JUAREZ.
of 1coPIA | TITULO SEGUNDO, CAPITULO PRIMERO, ARTICULO
«  ACTADE MATRIMONIO (EN SU CASO) SIMDLE | 612V 618 DEL CODIGO CIVIL DEL ESTADO DE MEXICO.
« CURP sl - copia | LIBRO TERCERO, TITULO PRIMERO, ARTICULO 1285,
LCOPIA | 1295, 1485, 1500, FRACCION 1, 1511 y 1512 DEL CODIGO
CIVIL FEDERAL,
1COPIA
SIMPLE
PERSOMNAS JURIDICO-COLECTIVAS
NO APLICA NO APLICA | NO APLICA NO APLICA
INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA NOAPLICA | NOAPLICA NO APLICA

ACUDIR A LAS OFICINAS DE LA SUBDIRECCION DE LA TENENCIA DE LA TIERRA, AL DEPARTAMENTO
ENCARGADO DEL TRAMITE DE TESTAMENTOS, PARA EL LLENADO DE LA SOLICITUD QUE DARA TRAMITE A SU
TESTAMENTO CON LAS NOTARIAS QUE TENEMOS CONVENIO.

12 DiAS HABILES (CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO

DE MEXICO, ARTICULO 135).

FUNDAMENTO JURIDICO 2, 3,27 PARRAFO |, 31
ERACCIONES XVII, 32, 48, FRACCIONES LL, VLY XXVI,
86, 87 FRACCION V Y 96 SEPTIES DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADC DE MEXICO,
ARTICUI 05101,102,103 FRACCION 111,1012,10.33

EN PROCESO DE
APROBACION. PAGO

e DIRE%‘;':'RA@ET’E ALA ERACCION XXII, XXI1I, XXIV Y XXV DEL REGLAMENTO
NOTARIA ORGANICO MUNICIPAL. DE NAUCALPAN DE JUAREZ

§ Y DE CONFORMIDAD CON LO PREVISTO EN EL LiBRC
®| TERCERO RELATIVO A LAS SUCESIONES DEL CODIGO
CIVIL DEL ESTADO DE MEXICO.

CON LAS NOTARIAS LICENCIA Y REGISTRO EN EL ESTADO DE MEXICO QUE CONCERTEN CONVENIOS CON EL
AYUNTAMIENTO DE NAUCALPAN DE JUAREZ.
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B QUE NO CUENTE CON CAPACIDAD JURIDICA PARA REALIZARLO, POR PADECIMIENTO DE FACULTADES
MENTALES, BAJO COERCION DE PERSONA AJENA A LA VOLUNTAD DEL CIUDADANO, ASIMISMO POR NO
CUBRIR LOS DERECHOS CORREPONDIENTES ANTE EL NOTARIO.

NO APLICA.




i@r gisss | "WBsricoe

MEXICO i

T

SUBDIRECCION DE REGU LARIZACION DE LA TENENCIA
DE LATIERRA ‘

URB. NINA CAROLINA 1ZABAL MARTINEZ
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|| FRACCIONAMIENTC EL MIRADOR I IEEIORN NAUCALPAN DE JUAREZ

LA 73 v o LUNES A VIERNES DE 9:00 HRS A 15:00 HRS
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
2 NO APLICA
NO APLICA
= NO APLICA i SESESS N O APLICA
: NO APLICA g NO APLICA
' NO APLICA ' NO APLICA
NO

INFORMACION ADICIONAL
i ¢CUALQUIER PERSONA PUEDE REALIZAR UN TESTAMENTO?

RESPUESTA: UNICAMENTE ESTAN IMPEDIDOS PARA HACERLO LOS MENORES DE DIECISEIS ANOS DE EDAD Y AQUELLAS
PERSONAS QUE, DE MANERA HABITUAL O ACCIDENTAL, NO SE ENCUENTREN EN PLENO USO DE SU CABAL JUICiO.
PARA DETERMINAR LA CAPACIDAD DEL TESTADOR, SE ATENDERA ESPECIALMENTE AL ESTADO EN QUESE
ENCUENTRE AL MOMENTO DE OTORGAR EL TESTAMENTO.

[aBia sl ; PUEDO CAMBIAR EL CONTENIDO, GBIETO ¥ HEREDEROS EN Mi TESTAMENTO?

RESPUESTA: Sl EL TESTAMENTO ES UN ACTO PERSONAL ¥ REVOCABLE, POR LO QUE PUEDES MODIFICAR SU CONTENIDO,
OBJETO O DESIGNACION DE HEREDERGS EN CUALQUIER MOMENTO.

PARA ELLO, BASTA CON OTORGAR UN NUEVO TESTAMENTO, EL CUAL DEJARA SIN EFECTOS EL ANTERIOR EN LA,
PARTE QUE SEA INCOMPATIBLE.

PRECUNTA FRECUENTES

ZPUEDE VENIR ALGUIEN QUE ME APOYE PARA RECOGER M| TESTAMENTO?

RESPUESTA: EL TESTADOR PUEDE ACUDIR PERSONALMENTE, SOLO O ACOMPARNADO, A RECIBIR SU TESTAMENTO CUANDO
ESTE SEA DE SU ENTERA CONFORMIDAD.
ASIMISMO, PODRA AUTORIZAR A UN TERCERO PARA QUE LO RECIBA EN SUU NOMBRE MEDIANTE CARTA PODER

SIMPLE, ANEXANDO COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR TANTO DE QUIEN OTORGA LA AUTORIZACION COMO
Ci
| /“DE.Q\UIEN A RECIBE. pae——
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Consideraciones:

El presente formato est4 disefiado con base en la Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos
en el Art. 13, numeral IX, donde expresa, es atribucién de la Autoridad Local de Simplificacion y
Digitalizacion; Supervisar que los Sujetos Obligados mantengan actualizada la informacion de sus
Tramites y Servicios en el Portal Ciudadano Unico de Tramites y Servicios y en el Registro de
Regulaciones y, en su caso, requerir a los Sujetos Obligados su inmediata actualizacion.

Art. 51, El Portal Ciudadano Unico de Tramites y Servicios es el medio nacional de difusién, consulta,
informacién y registro de todos los Tramites y Servicios a cargo de los Sujetos Obligados de los tres
4rdenes de gobierno, que tiene por objeto brindar transparencia y certeza juridica a las personas
para que ninguna autoridad solicite tramites, requisitos o cualquier otra condicién gue no esté
expresamente establecida en esta herramienta y;

Art. 54, Los Sujetos Obligados deberan registrar en el Portal Ciudadano Unico de Tramites y
Servicios, al menos, la siguiente informacion:

|. Nombre y clave de identificacion del tramite o servicio;

il. Modalidad;

IIl. Si el tramite o servicio se encuentra disponible en linea o presencial;

IV. Fundamento juridico de la existencia del tramite o servicio y de sus requisitos;
V. Descripcidn en lenguaje ciudadano del tramite o servicio;

V1. Cada uno de los requisitos que se solicitan;

VII. En caso de que el tramite requiera alguna inspeccién o verificacién, sefialar el cbjetivo de la
mismay la

autoridad responsable;

VIIl. Los medios de contacto del Sujeto Obligado respensable del tramite o servicio;

IX. El plazo que tiene el Sujeto Obligado para resolver el tramite o servicio y, en su caso, si aplica la
afirmativa o negativa ficta;

X. El plazo con el que cuenta el Sujeto Obligado para prevenir al solicitante, y el plazo con el que
cuenta este ultimo para cumplir con la prevencién;



